Zalacznik do Zarzadzenia Nr 30/2023

Dyrektora Powiatowego Urzegdu Pracy
w Bedzinie z dnia 31.07.2023 roku.

REGULAMIN UBIEGANIA SIE O ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDU ZE SRODKOW
BEDACYCH W DYSPOZYCJI POWIATOWEGO URZEDU PRACY W BEDZINIE.

Sporzadzony na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§ 1
1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i warunki zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania
do miejsca odbywania stazu i z powrotem, finansowanych ze srodkéw bedacych w dyspozycji
tut. Urzedu.
2. Kazdy/kazda uczestnik/uczestniczka stazu ma obowiazek zapoznal si¢ z niniejszym

Regulaminem i stosowania si¢ do jego postanowien.

§2
1. Refundacja kosztow przejazdu jest $wiadczeniem fakultatywnym podlegajacym limitowaniu
w ramach srodké6w przyznanych na ten cel w danym roku budzetowym. Wnioski rozpatrzone
negatywnie nie podlegaja procedurze odwotawczej.
2. Refundacji kosztéw przejazdu dokonuje si¢ do wysokosci kosztow przejazdu najtanszym
srodkiem komunikacji publicznej.
3. Wybdr drogi przejazdu powinien by¢ optymalny, a poniesione koszty racjonalne.
4. Wszystkie bilety, faktury i inne dokumenty zatgczone do wniosku o sfinansowanie kosztow
z tytulu przejazdu podlegaja weryfikacji, w szczegdlnosci poprzez sprawdzenie daty oraz godziny

przejazdu, oraz poréwnanie z listg obecnosci.

§3
Zwrot kosztéw przejazdu odbywa si¢ zgodnie z informacja podang w rozliczeniu:
1. przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wnioskodawce.
2. gotdéwka na podstawie asygnaty w kasie instytucji wskazanej przez Powiatowy Urzad Pracy
w Bedzinie.
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§4
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Elektronicznych biletach jednorazowych zapisanych w aplikacji mobilnej — nalezy przez
to rozumie¢ bilety o waznosci krétszej niz 24-godziny w taryfie strefowo czasowej lub taryfie
odleglosciowej;
2) Elektroniczne Bilety Pakietowe — bilety upowazniajace do przejazdéw jednorazowych w ilosci
zakupionego pakietu w aplikacji mobilne;j tj. ,,Pakiet 20”, , Pakiet 40”; ,,Pakiet 80”;
3) Elektronicznych biletach $redniookresowych zapisanych w aplikacji mobilnej — nalezy przez
to rozumiec bilet ,,Dzienny” oraz bilet ,,24h + Kolej” — 24-godzinny;
4) Elektronicznych biletach dlugookresowych zapisanych w aplikacji mobilnej Transport GZM
— nalezy przez to rozumie¢ bilety 30-dniowe, 90-dniowe, 180-dniowe;
5) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin ubiegania si¢ o zwrot kosztow przejazdu
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bedzinie;
6) Karta EMV - karta platnicza zgodna z ustaleniami wlasciwego podmiotu (Gdrnoslgsko —
Zaglebiowskiej Metropolii);
7) Uczestniku/uczestniczce - nalezy przez to rozumieé uczestnika/uczestniczke stazu;

8) Urzedzie — nalezy przez to rozumieé¢ Powiatowy Urzad Pracy w Bedzinie.

Rozdzial 11

Zasady i warunki zwrotu kosztéw przejazdu na staz

§5

1. Okres dokonywania zwrotu kosztéw przejazdu moze wynosi¢ do 12 miesigcy w przypadku
odbywania u pracodawcy stazu.

2. Uczestnicy/uczestniczki stazu moga ubiega¢ si¢ o zwrot kosztéw przejazdu do i z miejsca
odbywania stazu komunikacja publiczna (sa to w szczegélnosci Transport GZM, transport
kolejowy, przewoznicy prywatni) lub prywatnym srodkiem transportu.

3. Refundacji kosztéw przejazdu dokonuje si¢ do wysokosci kosztéw przejazdu najtaniszym $rodkiem
komunikacji publicznej (kosztu biletéw komunikacji publicznej/biletéw 2 klasy w regionalnym
transporcie kolejowym).

4. Zwrot kosztéw przejazdu przyshuguje za wszystkie dni, kiedy uczestnik/uczestniczka faktycznie
dojezdzal/dojezdzala na staz i potwierdzil/potwierdzita swoja obecno$¢ na stazu podpisem na liscie

obecnosci.
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10.

W przypadku rozliczania biletu dtugookresowego w Transporcie GZM oraz transporcie kolejowym
zwrot kosztéw przejazdu przystuguje réwniez za soboty, niedziele i dni ustawowo wolne od pracy,
jesli zawieraja si¢ one w terminie stazu i waznosci biletu. Jesli wyzej wymienione bilety zakupione
zostaly przed dniem usprawiedliwionej nieobecnosci, za ktorg przystuguje stypendium stazowe,
przystuguje za nie réwniez zwrot kosztoéw przejazdu.
Zwrot kosztéw dojazdu dokonywany jest na podstawie co miesigcznych rozliczen faktycznie

poniesionych kosztéw (zatacznik nr 2) ztozonych w terminie do 10 dni po zakonczeniu kazdego

miesigca wraz z wymaganymi zalacznikami w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie
lub wysta¢ poczta tradycyjna na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Bedzinie, ul. 1.Krasickiego 17 A,
42-500 Bedzin (decyduje data stempla pocztowego).

W przypadku skladania wniosku w postaci elektronicznej, wniosek ten przed przestaniem
do Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie nalezy opatrzy¢ bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP).

W przypadku niedotrzymania tego terminu, zwrot za dany miesigc zostanie wyplacony
kumulatywnie ze zwrotem za miesiac nastgpny (za wyjatkiem ostatniego miesigca odbywania
stazu). W przypadku ostatniego miesigca odbywania stazu rozliczenie nalezy ztozy¢ najpdzniej

w ciggu 14 dni kalendarzowych liczonych od ostatniego dnia odbywania stazu.

Liczba dni, za ktére przysluguje zwrot kosztéw ustalana jest na podstawie listy obecnosci
dostarczonej do Urzedu.

W przypadku, gdy dokumenty dotyczace rozliczenia kosztéw przejazdu przedstawione przez osobe
bezrobotng budza watpliwosci co do ich wiarygodnosci i zgodnosci ze stanem faktycznym, Urzad

ma prawo odmowi¢ wyplaty zwrotu kosztow przejazdu w catosci lub w czesci.

§6

1. Zwrot kosztow przejazdu nastgpuje na podstawie pozytywnie rozpatrzonego wniosku ztozonego

przez osobg ubiegajacy si¢ o zwrot i przystuguje od miesigca, w ktorym zostal zlozony wniosek,

nie wczesniej niz od dnia rozpoczecia stazu.

2. Wzor wniosku o zwrot kosztow przejazdu zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. O pozytywnym lub negatywnym sposobie rozpatrzenia wniosku urzad informuje wnioskodawce

w terminie do 30 dni od dnia zlozenia wniosku.

A PRAW NY
Jdkub sobczyk

waofs



§7

1. Zwrot kosztéw nie przystuguje:

a)
b)

c)

d)

w przypadku przedstawienia biletéw nieczytelnych lub niepotwierdzajacych dojazdu na staz,
osobie dowozonej do miejsca odbywania stazu prywatnym srodkiem transportu jako pasazer,
w przypadku zakupu biletu okresowego w dniu przebywania lub w trakcie trwania zwolnienia
lekarskiego lub nieobecnosci w miejscu odbywania stazu,

w przypadku przedstawienia faktur, rachunkéw bez danych Wnioskodawcy,

w przypadku braku podpisu Wnioskodawcy na liscie obecnosci,

osobie, kt6ra nie wykazata, ze dokonata platnosci za przejazd optacony w aplikacji mobilnej za

miesiagc, w ktérym uczestnik nie ztozyt rozliczenia do ostatniego dnia kolejnego miesiaca.

2. W przypadku, kiedy wigcej niz jedna osoba korzystata z jednego prywatnego $rodka transportu,

zwrot kosztow przystuguje tylko wiascicielowi lub wiasciwemu uzytkownikowi pojazdu, ktory

odbywal staz.

§8

Zwrot kosztéw przejazdu komunikacjg miejska na staz

1. Podstawa rozliczenia poniesionych kosztéw przejazdu do miejsca odbywania stazu i powrotu

do miejsca zamieszkania jest przedlozenie rozliczenia (zatacznik nr 2 do regulaminu) wraz

z_wiarygodnymi dokumentami potwierdzajacymi poniesione koszty tj.:

a)

b)

d)

Papierowe bilety jednorazowe — skasowane jednorazowe bilety z widoczna data i godzing
skasowania, nalezy przypia¢ zszywaczem w odpowiednim miejscu zestawienia kosztéw
Jjednorazowych stanowiacego zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Elektroniczne bilety jednorazowe z aplikacji mobilnej — potwierdzenie zakupu z aplikacji
mobilnej Transport GZM zawierajace okres waznosci biletu z wyszczegélnionymi datami i
godzinami przejazdéw oraz ceng biletu, potwierdzenie przelewu zakupu biletu.

Elektroniczne bilety Pakietowe z aplikacji mobilnej — potwierdzenie zakupu z aplikacji
mobilnej Transport GZM zawierajace okres waznosci biletu z wyszczegolnionymi datami i
godzinami przejazdéw, potwierdzenie przelewu zakupu biletu.

Elektroniczne bilety Sredniookresowe z aplikacji mobilnej — wydrukowane potwierdzenie
zakupu z aplikacji mobilnej Transport GZM zawierajace okres waznosci biletu, potwierdzenie
przelewu zakupu biletu.

e) Elektroniczne bilety dlugookresowe dla os6b korzystajacych z aplikacji mobilnej lub karty

EMYV — karta EMV (oryginat karty do wgladu) wraz z zalacznikiem nr 4 do niniejszego
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Regulaminu, imienna Faktura VAT, dokument potwierdzajacy okres waznosci biletu
z wyszczegolnionymi datami (wazne od dnia — do dnia), potwierdzenie przelewu zakupu biletu.

WAZNA INFORMACJA: nalezy wydrukowaé szczegély karty w okresie waznosci biletu.
Informacja dotyczaca okresu obowigzywania biletu widoczna jest tylko i wylacznie w okresie
waznosci biletu, po tym czasie informacja ta znika ze szczegotow karty.

2. Poza wymienionymi dokumentami, dopuszczalne beda wszystkie inne dokumenty potwierdzajace
fakt poniesienia przez uczestnika/uczestniczke kosztow przejazdu w zwigzku z odbywanym stazem,
o ile bedzie z nich niewatpliwie wynika¢ wysoko$¢ poniesionych kosztéw przejazdu w okreslonej
wysokosci i w danym okresie.

3. Jesli bedzie to niezb¢dne dla prawidlowego rozliczenia zwrotu kosztéw przejazdu, Urzad moze
zazada¢ od osoby bezrobotnej dodatkowych dokumentdw lub wyjasnien pod rygorem wstrzymania
wyplaty do momentu ich zlozenia.

4. Urzad zastrzega sobie, ze kwota zwrotu kosztow przejazdu zatwierdzona do wyplaty w wyniku

weryfikacji zlozonego wniosku moze rézni¢ si¢ od kwoty wnioskowane;.

§9
Zwrot kosztéw przejazdu samochodem osobowym na staz
1. W przypadku przejazdu prywatnym $rodkiem transportu do wgladu przedstawia sie:
- prawo jazdy,
- dowdd rejestracyjny,

- umowe uzyczenia pojazdu (jezeli osoba ubiegajaca si¢ 0 zwrot kosztéw przejazdu dojezdza

samochodem stanowiacym wilasnos$¢ osoby trzeciej).

2. Podstawa rozliczenia poniesionych kosztéw przejazdu wilasnym S$rodkiem transportu jest
przedlozenie rozliczenia (zalacznik nr 2), imiennej faktury lub imiennych rachunkéw za zakup
paliwa, wystawionych na wnioskodawce ze wskazaniem nr rejestracyjnego uzywanego srodka
transportu. Kwota refundacji nie moze przekroczy¢ ceny najtanszego biletu $rodka komunikacji
publicznej na danej trasie.

3. Dopuszcza sig mozliwos$¢ refundacji kosztéw dojazdu prywatnym srodkiem transportu na terenie

jednej gminy/miejscowosci (np. ze wzgledu na brak lub wyjatkowo niedogodne polaczenie

srodkami komunikacji publicznej, stan zdrowia, konieczno$¢ sprawnego iaczenia obowigzkéw
rodzinnych i zawodowych).

4. Wysoko$¢ zwrotu kosztow przejazdu wlasnym srodkiem transportu ustalana bedzie na podstawie
sumowania kosztow dziennych za kazdy potwierdzony lista obecnosci dziefi uczestnictwa

w stazu, wedtug wzoru:
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gdzie:

Z- zwrot kosztu przejazdu,

C - cena najtanszego biletu przewoznika wykonujacego ustugi w zakresie komunikacji publicznej
na trasie o takiej samej dlugosci.

L - liczba dni w miesigcu, przypadajacych w okresie, za ktory §wiadczenie przystuguje.

5. Zwrot kosztéw przejazdu nie przystuguje osobie dowozonej samochodem osobowym
do i z miejsca odbywania stazu jako pasazer.

6. W przypadku, gdy Wniosek o zwrot kosztow przejazdu samochodem osobowym budzi watpliwosci
w zakresie wiarygodnosci ztozonych o$wiadczefi, Urzad ma prawo zgdaé zlozenia dodatkowych

dokument6w i/lub wyjasnien pod rygorem wstrzymania wyplaty do momentu ich ztozenia.

Rozdziatl 111

Postanowienia koficowe

§ 10
1. W przypadku, w ktérym osoba przerwata z wlasnej winy staz lub brak bylo podstaw do przyznania
refundacji, Urzad moze zgdaé zwrotu dokonanej refundacji.
2. W przypadku, gdyby zwrot kosztéw zostal wyptacony mimo braku podstaw, Urzad uprawniony
jest do dochodzenia zwrotu wyptaconych $rodkow.

3. W sprawach budzacych watpliwosci ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do Urzedu.
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4. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem i nieokreslone przepisami Ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy beda rozpatrywane
indywidualnie przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie.

5. Regulamin ubiegania si¢ o zwrot kosztéw przejazdu w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bedzinie

wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§11
Whnioski ztozone przed dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu rozpatrywane sa na

dotychczasowych zasadach.

Zalaczniki do Regulaminu ubiegania sig o zwrot kosztéw przejazdu w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Bedzinie ze $rodkéw bedacych w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie:

Zalacznik nr 1: Wniosek o zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania
stazu i z powrotem,;

Zalycznik nr 2: Rozliczenie zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania stazu i z powrotem;

Zalacznik nr 3: Zestawienie kosztow jednorazowych;

Zalacznik nr 4: Oswiadczenie potwierdzajace whasnoséé karty Transport GZM.

Olesiris.l.ci
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