PUP.1710.69.2016.)P Zalgeznik nr 3 do zaproszenia

ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
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Przedmiotem niniejszego Zamoéwienia Jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie
krajowym (tj. lokalnym — Powiat Bedzinski i obszar calej Polski) i zagranicznym
dla Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie.
Ustugi pocztowe, o ktorych mowa w ust. | niniejszych istotnych postanowien zaméwienia
obejmuja  przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesylek
z korespondencja i paczek pocztowych, zwrot przesylek niedor¢czonych, potwierdzen
odbioru oraz ustuge przewozu korespondencji i dokumentéw nadawczych poprzez odbidr
korespondencji i dokumentéw nadawczych z siedziby Zamawiajacego tj. 42-500 Bedzin,
ul. Ignacego Krasickiego 17A do siedziby Wykonawey w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z2012r., poz. 1529 ze zm.).
Integralng czgscig umowy w sprawie udzielenia niniejszego zamowienia jest oferta, ztozona
przez Wykonawce w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, zawierajaca
w szczegdlnoscei:

a) Oferte Wykonawecy,

b) wykaz placowek pocztowych Wykonawcy z terenu Powiatu Bedzinskiego ktore beda

przyjmowaly przesytki w ramach umowy zawartej z Powiatowym Urzedem Pracy
w Bedzinie.

Przedmiot zamdwienia winien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa, w szczeg6lnosci w ustawie z dnia 23 listopada
2012 roku. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529 ze zm.).
Termin realizacji zamowienia od dnia 1 lipca 2016 roku do dnia 30 czerwea 2017 roku.
Warto$¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesigcznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w formularzu ofertowym
stanowigcym zalgeznik nr 2 do ZAPROSZENIA DO SKLADANIA OFERT za dany rodzaj
przesylki oraz rzeczywistej ilosci przesylek danego rodzaju.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesylek
w  formularzu ofertowym stanowigcym  zalgcznik nr 2 do ZAPROSZENIA DO
SKLADANIA OFERT. Okreslone rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesylek moga ulec
zmianie poprzez zwickszenie lub zmniejszenie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.
Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci przesylek nie bedzie stanowi¢ zmiany umowy.
Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia o gabarycie A i B rozumie sie:
a) zwykle — przesylki listowe oraz kartki pocztowe nierejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii,
b) zwykle priorytetowe — przesyiki listowe oraz kartki pocztowe nierejestrowane
najszybszej kategorii,
¢) polecone — przesylki listowe rejestrowane, przemieszczane i dorgczane w sposob
zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, nie bedace
przesylkami najszybszej kategorii,
d) polecone priorytetowe — przesyiki listowe rejestrowane najszybszej kategorii,
e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki listowe przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,
f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki listowe
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru,
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g) z zadeklarowana wartoscig — przesylki listowe rejestrowane, za ktérych utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci
przesylki podanej przez nadawce.

Gabaryt A — to przesylki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga
by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢:
wysokos¢ 20 mm, diugosé 325 mm, szerokos¢ 230 mm.

Gabaryt B - to przesylki o wymiarach: minimum - jedli cho¢ jeden z wymiarow
przekracza wysoko$é 20 mm lub diugos¢ 325 mm lub szerokosé 230 mm, maksimum —
suma dlugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢é wigksza niz 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przesylki pocztowe zawierajgce pisma i decyzje administracyjne, ktore Zamawiajacy jako
organ administracji publicznej dorecza adresatom w toku prowadzonego przez niego
postepowania administracyjnego Wykonawca zobowigzany jest doreczaé¢ adresatom
zgodnie z trybem i sposobem okreslonym w Kodeksie postgpowania administracyjnego.

- Wykonawca winien odbiera¢ odpowiednio przygotowane przesylki kazdego dnia

roboczego: w godzinach: od 8% do 9% potwierdzajac odbior — pieczgcia, podpisem i data
na kopii zestawien.

Odbior przesylek odbywat si¢ bedzie w siedzibie Zamawiajacego w pokoju nr 113 —
Sekretariat Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie ul. Ignacego Krasickiego 17 A. Odbijoru
dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawey po okazaniu stosownego
upowaznienia.

. Odpowiedzialno$¢ za przesylki przechodzi na Wykonawce z chwila ich przekazania

upowaznionemu przez niego przedstawicielowi.

- Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego

miejsca w Powiecie Bedzinskim, na wskazany adres oraz do kazdego miejsca
w kraju i zagranica na wskazany adres.

- Przesylki pocztowe beda nadawane przez Wykonawee w dniu ich odbioru z siedziby

Zamawiajacego.

- Przesylki  pocztowe polecone, ktérych adresatem jest Sad oraz w Sytuacji,

gdy Zamawiajacemu niezbedne jest uzyskanie potwierdzenia nadania, ktére ma moc
dokumentu urzedowego, Wykonawca zobowigzany jest odebra¢ w tym samym dniu,
w Kktérym Zamawiajacy zglosi mu taka koniecznos¢ oraz nadaé w tym samym dniu
W polskiej placowcee pocztowej operatora Wyznaczonego tj. Poczty Polskiej S.A.
Wykonawca zobowiazany jest do uzyskania potwierdzenia przesylki. a otrzymane
potwierdzenie niezwlocznie dostarczy¢ Zamawiajacemu.

Oplata za ustuge winna by¢ naliczana z dohu. Przez oplat¢ z dotu nalezy rozumie¢ oplate
w calosci wniesiona przez Zamawiajacego, bezgotéwkowo poprzez polecenie przelewn

W terminie pézniejszym niz: nadanie przesylek, odbior przesylek rejestrowanych
zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia/wydania
odbiorcy, z uwzglednieniem zasad rozliczania i regulowania naleznosci.

Kazda przesylka wpisana bedzie do prowadzonej ewidencji nadawczej, prowadzone;j
W dwoch egzemplarzach, 7 ktérych oryginaty beda przeznaczone dla Wykonawcy
w celach  rozliczeniowych, a kopie stanowi¢ beda potwierdzenie nadania danej partii
przesylek dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy bedzie korzystat z wzorow drukow .ksiazki nadawczej” Wykonawcy.
Wykonawca dostarczy bezplatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru
dla przesylek krajowych lub zagranicznych.

- Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej jednoznacznic

okreslalo date przyjecia przesylki, miejsce (Jednostke organizacyjng) Wykonawcy
odpowiedzialng za jej przyjecie oraz date i podpis osoby odbierajacej.
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. Zamawiajacy bedzie korzystal ze swojego opakowania dla przesylek i paczek.
- W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowiazek ja zabezpieczy¢.
- Wykonawca bedzie dostarczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata

potwierdzenia odbioru przesylki, niezwlocznie po doreczeniu korespondencji nie pozniej
Jednak, niz w ciagu 14 dni roboczych od dnia doreczenia. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dorg¢czenia
przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i w jakim terminie adresat moze odebrac przesyike
z uwzglednieniem warunkéw i termindw do odbioru przesylki okreslonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior
przesylki w wyznaczonym terminiec Wykonawca sporzadza powtorne zawiadomienie.
Po uplywie terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia przesylki, przesytka
niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie doreczenia jej
adresatowi.

. Okreslone w kolumnie Nr 4 (zalacznik Nr 2 do ZAPROSZENIA DO SKLEADANIA

OFERT) formularza oferty ilosci przesylek sa szacunkowe i beda ulegaly zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie
dochodzil roszczen z tytulu zmian tlosciowych w trakcie realizacji umowy w sprawie
udzielenia niniejszego zamdwienia. Zamawiajacy nie gwarantuje w zaden sposdb, ze srodki
finansowe oraz podane ilosci zostana osiagniete w okresie realizacji umowy w sprawie
udzielenia niniejszego zamodwienia Wykonawey nie przystuguje z tego tytulu zadne
roszczenie wzgledem Zamawiajacego.

-Za wykonanie przedmiotu umowy w sprawie udzielenia niniejszego zamowienia,

Wykonawcy przystuguje maksymalne laczne wynagrodzenie, zgodnie ze zlozona oferta,
ktorej wzor stanowil zalacznik Nr 2 do ZAPROSZENIA DO SKLADANIA OFERT
W postgpowaniu 0 udzielenie zaméwienia publicznego w wysokosci:
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ktdre moze ulec zmniejszeniu w zaleznosci od faktycznie zrealizowanych przesylek.

. Wynagrodzenie za wykonanie w okresie rozliczeniowym ustugi stanowi suma oplat

za faktyczng ilos¢ przesylek nadanych oraz zwréconych po wyczerpaniu mozliwosci
dorgczenia wedltug cen jednostkowych podanych w ofercie, ktorej wzor stanowit zatacznik
nr 2 do ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT ustalonych i obliczonych w oparciu
0 dokumenty nadawcze. Wskazane w ofercie Wykonawey ceny jednostkowe netto
sa cenami ryczaltowymi i nie podlegaja zmianie w trakcie obowigzywania umowy.
Wykonawca nie moze do cen wskazanych w ofercie doliczac zadnych dodatkowych optat.

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 25 niniejszych istotnych postanowien, ktore zostang

wprowadzone do umowy w sprawie zamdwienia publicznego, w tym ceny jednostkowe
netto wskazane w ofercie obejmuja wszelkie koszty umozliwiajace Wykonawcy nalezyte
i zgodne z umowa oraz obowiazujacymi przepisami wykonanie umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywa¢ swoje obowiazki wynikajace z umowy

W sprawie udzielenia niniejszego zamoéwienia, zgodnie z jej postanowieniami
oraz z najwyzsza starannoscia z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru swiadczonych
przez siebie ustug (podwyzszona staranno$é) oraz obowigzujacymi przepisami prawa
I normami.

- Wykonawca zobowiazuje sie do przestrzegania zakazu cesji, tj. zakazu przenoszenia przez

Wykonawce jakichkolwiek praw i obowiazkéw wynikajacych z umowy w sprawie
udzielenia niniejszego zamdwienia na osoby trzecie, bez wezesniejszej pisemnej zgody
Zamawiajacego.
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- Odpowiedzialnoscia Wykonawey objete sa szkody poniesione przez Zamawiajacego

spowodowane niewykonaniem albo nienalezytym, w tym nieterminowym wykonaniem
zobowiazan wynikajacych z umowy w sprawie udzielenia niniejszego zaméwienia,

. Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania reklamacji Zamawiajgcego w przypadku

niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, w szczegdlnosei w przypadku
zagubienia, ubytku, uszkodzenia przesytki w wyniku CZego zostanie ona niedostarczona
adresatowi lub w przypadku braku dostarczenia Zamawiajacemu Zwrotnego potwierdzenia
odbioru przesytki. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie i inne
roszczenie, zgodne z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe
(Dz. U. 22012, poz. 1529 ze zm.).

- Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy moze

zglosi¢ do Wykonawcy Po uplywie 14 dni od dnia nadania przesylki rejestrowane;,
nie pozniej jednak niz do 12 miesiecy od dnia nadania.

. Termin udzielenie odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia

otrzymania przez Wykonawce reklamacji.

. Po wyczerpaniu drogi postepowania reklamacyjnego Zamawiajgcemu przystuguje prawo

dochodzenia roszczen w postgpowaniu sadowym.

. Zamawiajacy obciazy Wykonawce kara umowna:

a) w wysokosci 10% tacznej ceny brutto oferty, gdy Wykonawca odstapi od umowy
W sprawie udzielenia niniejszego zamdwienia 7 przyczyn lezacych po jego stronie,

b) w wysokosci 10% tacznej ceny brutto oferty w przypadku wypowiedzenia umowy
W sprawie udzielenia niniejszego zaméwienia przez Zamawiajgcego z przyczyn za ktore
odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawea,

- Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci  10% ceny oferty

za odstapienie od umowy w sprawie udzielenia niniejszego zamoéwienia przez Wykonawce
Z przyczyn, za ktore ponosi odpowiedzialnosé Zamawiajacy.

Zamawiajgcy w razie wystapienia zwloki w wykonaniu ustugj zastrzega sobie prawo
do wyznaczenia Wykonawcy dodatkowego terminu, nie rezygnujac z kar umownych
i odszkodowania.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznogci powodujacej, ze wykonanie Uumowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwilj zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci przedmiotu umowy. Postanowienia w  karach
umownych nie maja w tym przypadku zastosowania i Wykonawca nie moze zadaé
odszkodowania.

- Podstawa rozliczenia kosztgw Swiadczonych ustug bedzie suma oplat za przesylki

faktycznie nadane w okresje jednego miesigca, stwierdzone na podstawie zestawien.
Naleznosci z tytutu prawidlowo wystawionych faktur VAT Zamawiajacy bedzie regulowatl
przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie do 14 dnj od daty jej doreczenia.
Data zaplaty jest dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy:.

Wszystkie wystawione oryginaly faktur Wykonawca bedzie przesytat do Zamawiajacego
na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Bedzinie, ul. Ignacego Krasickiego 17A,
42-500 Bedzin.

- Wykonawca przez caly okres obowiazywania niniejszej umowy zobowigzany jest posiada¢

oplacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy,
ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamOwienia na sume gwarancyjng nie nizszg niz 100.000.00 z}.
W przypadku uplywu waznosci polisy lub innego dokumentu, o ktérym mowa w zdaniju
pierwszym przed zakonczeniem real izacji niniejszego zamOéwienia, Wykonawca
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zobowiazany jest do jego odnowienia na warunkach nie gorszych od wskazanych

w zdaniu pierwszym i przedlozenia Zamawiajacemu kopii polisy lub innego dokumentu

w terminie 7 dni od daty uzyskania odnowionej polisy lub innego dokumentu.

Umowa w sprawie udzielenia niniejszego zamowienia moze by¢ rozwiazana przed

uplywem terminu jej obowigzywania tj. 30 czerwca 2017 roku przez Zamawiajacego

z zachowaniem jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia, w przypadku niewykonania

lub nienalezytego wykonania umowy polegajacego w szczegélnosci na:

a) nieprzestrzeganiu terminéw wskazanych w umowie w sprawie udzielenia niniejszego
zamoOwienia

b) powtarzajacym si¢ niedostarczaniu przesylek wskutek ich zagubienia lub zniszczenia,

¢) niedostarczaniu dowodow doreczenia,

Zamawiajacy moze rozwiaza¢ umowe w sprawie udzielenia niniejszego zamowienia

w trybie natychmiastowym w przypadku:

a) zaprzestania wykonywania umowy przez Wykonawce przez okres dtuzszy niz 4 dni,

b) ogloszenia upadlosci lub zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce,

¢) wykonawca nie posiada aktualnej polisy lub innego dokumentu potwierdzajacego
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej zwigzanej z przedmiotem niniejszego zamdwienia,

d) razacego naruszenia postanowien umowy w sprawie udzielenia niniejszego
zamOwienia,

¢) w przypadku stwierdzenia w trakcie wizji lokalnej i kontroli, ze stan rzeczywisty
placowek pocztowych Wykonawcy na terenie Powiatu Bedzinskiego ktore beda
przyjmowac przesytki w ramach umowy o ..Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie w okresie
od 1 lipca 2016 roku do 30 czerwca 2017 roku” odbiega od stanu wymaganego
okreslonego w SZCZEGOLOWYM OPISIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
oraz w ZAPROSZENIU DO SKLADANIA OFERT.

Kazda ze stron moze rozwigzaé¢ umowe bez podania powodow, z zachowaniem 2 —

miesigcznego okresu wypowiedzenia. Termin wypowiedzenia rozpoczyna swoj bieg

od pierwszego dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu w  ktorym  zlozono

wypowiedzenie.

Wypowiedzenie umowy musi mie¢ forme pisemna.

Zmiana postanowien umowy moze nastapi¢ jedynie wtedy. gdy nie jest ona sprzeczna

z przepisami Kodeksu cywilnego.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym przedmiocie zaméwienia maja zastosowanie

przepisu Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz aktéw prawnych

regulujacych dzialalnos¢ pocztowa wraz z przepisami wykonawczymi oraz inne wlasciwe

przepisy.

Ewentualne spory mogace wynika¢ na tle realizacji umowy strony poddaja pod

rozstrzygnigeie Sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

Dopuszczalne zmiany postanowien zawartej umowy oraz okreslenie warunkéw tych

zmian:

a) z powodu zaistnienia omylki pisarskiej lub rachunkowej, nie wynikajacej
z zamierzonego dzialania strony i nie powodujacej roszczen z tytulu te] pomyiki,

b) w zakresie aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmiang w szczegolnosci nazwy
przedsigbiorstwa, zmiang adresu siedziby, zmiane formy prawnej Wykonawcy,

¢) w przypadku zmiany powszechnie obowiazujacych przepisbw prawa odnoszacych
si¢. do niniejszego zamdOwienia, w tym zmian przepisow okreslajacych wysokos¢
naleznego podatku VAT na uslugi pocztowe, w czasie trwania umowy w sprawie
udzielenia niniejszego zaméwienia. Wykonawcey naliczy nalezny podatek VAT, przy



zalozeniu, iz ceny Jednostkowe netto wskazane w ofercie Wykonawcey nie ulegng
Zmianie,

d) gdy zaistnieje inna, niemozliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy
okolicznos¢ prawna, ekonomiczna lub techniczna, za ktora zadna ze stron
nie ponosi odpowiedzialnosci, skutkujaca brakiem mozliwosci nalezytego wykonania
umowy, zgodnie z jej warunkami, a takze Zaproszeniem do skladania ofert.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy.

Bedzin, dn. 31 maja 2016 roku ZATWIERDZAM

-
~

(podpls Zamawiajacego)



