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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego Zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych, w obrocie
krajowym (tj. lokalnym Powiat Bedzinski i krajowym - obszar calej Polski)
oraz zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie w  zakresie
wyszczegolnionym w art. 2 ust. 1 Ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe
( Dz. U. z2012r., poz. 1529 ze zm).

Ustugi pocztowe, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego szczegdlowego opisu przedmiotu
zamowienia obejmuja przyjmowanie, sortowanie, przemieszezanie i dorgczanie przesylek
z korespondencja i paczek pocztowych, zwrot przesylek niedorgczonych, potwierdzen
odbioru oraz ustuge przewozu korespondencji i dokumentéw nadawczych poprzez odbior
korespondencji i dokumentéw nadawczych z siedziby Zamawiajacego tj. 42-500 Bedzin,
ul. Ignacego Krasickiego 17A do siedziby Wykonawey w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529 ze zm.).

Przedmiot zamowienia winien byé realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529 ze zm.).

Termin realizacji zamowienia: od dnia 1 lipca 2016 roku do dnia 30 czerwca 2017 roku.
Wartos¢ naleznoscei za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesi¢cznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w formularzu ofertowym
stanowigcym zalgcznik nr 2 do Zaproszenia do sktadania ofert za dany rodzaj przesytki
oraz rzeczywistej ilosci przesylek danego rodzaju.

Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesylek
w formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 2 do Zaproszenia do skfadania ofert.
Okreslone rodzaje i ilosci poszczegblnych przesylek moga ulec zmianie poprzez
zwigkszenie lub zmniejszenie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Zmniejszenie lub
zwigkszenie ilosci przesylek nie bedzie stanowié zmiany umowy w sprawie udzielenia
niniejszego zamdéwienia.

Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia o gabarycie A i B rozumie sie:

a) zwykle — przesylki listowe oraz kartki pocztowe nierejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii,
b) zwykle priorytetowe — przesylki listowe oraz kartki pocztowe nierejestrowane

najszybszej kategorii,

¢) polecone — przesylki listowe rejestrowane, przemieszczane i dorgczane w sposob
zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii,

d) polecone priorytetowe — przesylki listowe rejestrowane najszybszej kategorii,

¢) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki listowe przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki listowe
najszybszej  kategorii  przyjete za  potwierdzeniem nadania i dorgczone
za pokwitowaniem odbioru,

) z zadeklarowang wartoscia — przesylki listowe rejestrowane, za ktorych utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnosé¢ do wysokosci wartosci
przesylki podanej przez nadawce.
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Gabaryt A — to przesytki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga
by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢:
wysokos¢ 20 mm, dlugosé 325 mm, szeroko$¢ 230 mm.

Gabaryt B — to przesylki o wymiarach: minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow
przekracza wysokos¢ 20 mm lub dugos¢ 325 mm lub szerokos¢ 230 mm, maksimum —
suma diugoscl, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiarow (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przesylki pocztowe zawierajace pisma i decyzje administracyjne, ktére Zamawiajacy
Jako organ administracji publicznej dorecza adresatom w toku prowadzonego przez niego
postepowania administracyjnego Wykonawca zobowiazany jest doreczaé adresatom
zgodnie z trybem i sposobem okreslonym w Kodeksie postepowania administracyjnego.
Zamawiajacy jako organ administracji publicznej dorecza przesylki adresatom w toku
prowadzonych postgpowan administracyjnych zgodnie z trybem i sposobem okreslonym
w Kodeksie postepowania administracyjnego, Kodeksie postepowania cywilnego i Prawie
0 postepowaniu przed sadami administracyjnymi. Zamawiajacy nie Jest w stanie okresli¢
ilosci przewidywanych przesylek, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym niniejszego ustepu.
Wykonawca winien odbiera¢ odpowiednio przygotowane przesytki kazdego dnia
roboczego: w godzinach: od 8" do 9% potwierdzajac odbior — pieczecia, podpisem
1 data na kopii zestawien.

Odbior przesylek odbywal si¢ bedzie w siedzibie Zamawiajacego w pokoju nr 113 —
Sekretariat Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie ul. Ignacego Krasickiego 17 A. Obioru
dokonywa¢ winien upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia.

- Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ by na kopercie oprocz danych wskazanych przez

Zamawiajgcego znajdowaly sie informacje o oplacie za ustuge pocztowa zwiazane
ze Swiadczeniem czgsci zamowienia przez podwykonawcow, ewentualnie inne informacje
zwigzane ze S$wiadczeniem czesci zamowienia przez podwykonawcdéw oraz inne
informacje zwiazane z obiegiem przesylek pocztowych, ale nadawca przesyiki zawsze
musi by¢ Zamawiajacy.

. Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawcee do kazdego

miejsca w Powiecie Bedzinskim, na wskazany adres oraz do kazdego miejsca
w Kraju i zagranica na wskazany adres.

Przesylki pocztowe beda nadawane przez Wykonaweg w dniu ich odbioru z siedziby
Zamawiajacego.

Przesylki pocztowe polecone, ktérych adresatem jest Sad oraz w sytuacji,
gdy Zamawiajgcemu niezbedne jest uzyskanie potwierdzenia nadania, ktére ma moc
dokumentu urzgdowego, Wykonawca zobowigzany jest odebra¢ w tym samym dniu,
w ktorym Zamawiajacy zglosi mu taka koniecznosé oraz nada¢ w tym samym dniu
w polskiej placowee pocztowej operatora wyznaczonego tj. Poczty Polskiej S.A.
Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania potwierdzenia przesylki, a otrzymane
potwierdzenie niezwlocznie dostarczy¢ Zamawiajacemu.

Zamawiajacy pod pojeciem ..placéwki pocztowej” rozumie Jednostke organizacyjna
operatora pocztowego lub agenta pocztowego, w ktérej mozna zawrzeé umowe o $wiadczenie
ustugi pocztowej lub ktéra dorecza adresatom przesylki pocztowe lub kwoty pieniezne
okreslone w przekazach pocztowych, albo inne wyodrebnione i oznaczone przez operatora
pocztowego miejsce, w ktérym mozna zawrze¢ umowe o $wiadczenie ustugi pocztowej
lub odebra¢ przesylkg pocztowa lub kwote pienigzna okreslong w przekazie pocztowym.
oznakowana w sposob widoczny szyldem z nazwa badz logo Wykonawcy, jednoznacznie
wskazujacym na jednostke Wykonawey. Jezeli wskazana placowka pocztowa znajduje sie
w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnogé gospodarcza, placowka pocztowa



winna spelnia¢ wymagania, aby w jej lokalu byto oznakowane w sposob widoczny nazwa
lub logo Wykonawcy odrebne (osobne) stanowisko do spraw obstugi klientow w zakresie
ustug pocztowych. Zamawiajacy jako jednostka samorzadu terytorialnego w zwiazku
z art. 1 ust.] Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 o wychowaniu w trzezwosci
1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz. U. 2015 poz. 1286 ze zm.) nie dopuszcza
mozliwosci  sprzedazy napoi alkoholowych w rozumieniu art. 46 w/w ustawy
w pomieszczeniu w ktorych znajduje si¢ stanowisko do spraw obstugi klientéw w zakresie
ustug pocztowych. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia wizji lokalnej
1 kontroli placowek pocztowych wskazanych przez Wykonawcoéw od momentu otwarcia
ofert tj. 10 czerwea 2016 roku przez caly okres zwiazania oferta oraz trwania umowy
o S$wiadczenie uslug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo w przypadku stwierdzenia w trakcie wizji lokalnej
1 kontroli, Ze stan rzeczywisty placowek pocztowych Wykonawcy na terenie Powiatu
Bedzinskiego ktore beda przyjmowaé przesytki w ramach umowy dla Powiatowego
Urzgdu Pracy w Bedzinie w okresie od 1 lipca 2016 roku do 30 czerwcea 2017 roku™
odbiega od stanu wymaganego okreslonego w SZCZEGOLOWYM OPISIE
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA oraz w ZAPROSZENIU DO SKLADANIA OFERT
z dnia 31 maja 2016 roku wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenic
przedmiotowego zamoéwienia ze wzgladu na brak spelnienia warunkéw udzialu
W postgpowaniu. Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie uznana za odrzucona
Zamawiajacy wymaga aby placowki pocztowe byly czynne w dniu otwarcia ofert tj. 10
czerwea 2016 roku przez caly okres zwiazania oferta oraz obowiazywania umowy
o swiadczenie ustug pocztowych dla PUP w Bedzinie. Ponadto Zamawiajacy wymaga aby
placowka pocztowa ktéra zgodnie z § 3.7 pkt 6)® Rozporzadzenia z dnia 18 wrzesnia
2015r. Ministra Infrastruktury i Rozwoju (tekst jednolity Dz. U. z 2015r. Poz. 1422) jest
budynkiem uzytecznosci publicznej, spetniata wymagania okreslone w art. 5 ust. | pkt 4
Ustawy Prawo budowlane ( Dz. U. z 2016r. Poz. 290 ze zm.) w zakresie zapewnienia
niezbednych warunkoéw do korzystania z obiektu uzytecznosci publicznej przez osoby
niepeinosprawne, w szczegdlnosci poruszajace si¢ na wozkach inwalidzkich (wyposazone
W razie zroznicowania poziomu podioza w pochylnie przystosowane do poruszania
si¢ 0s6b niepetnosprawnych na wézkach inwalidzkich). Zgodnie z § 74 Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury i Rozwoju (tekst jednolity: Dz. U. z 2015r. Poz. 1422) w budynku
uzytecznosci publicznej pomieszczenia ogélnodostepne ze zroznicowanym poziomem
podlog powinny by¢ przystosowane do ruchu osob niepetnosprawnych. Zamawiajacy
uwzgledni spelnienie w/w warunku w przypadku wyposazenia palcowki pocztowej
W urzadzenie umozliwiajace osobie niepelnosprawnej poruszanie si¢ po podlozu
0 zroznicowanym poziomie (Schodotaz) lub wyposazenie placowki pocztowe] w dzwonek
umozliwiajacy wezwanie obstugi placowki pocztowej przez osobg niepelnosprawna.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia wizji lokalnej i kontroli placowek
pocztowych wskazanych przez Wykonawcéw od momentu otwarcia ofert tj. 10 czerwca
2016 roku przez caly okres zwigzania oferta oraz trwania umowy o swiadczenie ustug
pocztowych dla PUP w Bedzinie. Zamawiajacy w przypadku stwierdzenia w trakcie wizji
lokalnej lub kontroli, ze stan faktyczny placéwek pocztowych Wykonawey na terenie
Powiatu Bedzinskiego ktore beda przyjmowaé przesyltki w ramach umowy o ..Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Bedzinie w okresie od 1 lipca 2016 roku do 30 czerwca 2017 roku” odbiega od stanu
wymaganego  okreslonego w  SZCZEGOLOWYM  OPISIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA oraz w ZAPROSZENIU DO SKLADANIA OFERT 7 dnia 31 maja 2016
roku zastrzega sobie prawo wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie
przedmiotowego zaméwienia ze wzgladu na brak spelnienia warunkéw udziatu



W postgpowaniu. Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie uznana za odrzucona.
W przypadku stwierdzenia roznicy miedzy stanem wymaganym  okreslonym
W SZCZEGOLOWYM OPISIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA oraz w ZAPROSZENIU
DO SKLADANIA OFERT z dnia 31 maja 2016 roku po zawarciu umowy z Wykonawca
na swiadczenie ushug pocztowych dla Powiatowego Urzgdu Pracy w Bedzinie,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania w/w umowy na warunkach
i z zachowaniem terminéw okreslonych w zawartej z Wykonawca umowie.

I'7. Wykonawca moze polegaé na potencjale technicznym innych podmiotow, niezaleznie
od charakteru prawnego laczacego go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji
Jest zobowigzany udowodni¢ zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowal potencjalem
technicznym w trakcie realizacji zamoéwienia, w szczegolnosei przedstawiajac w tym celu
(w oryginale) pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby wykonania zamdwienia.

I8. W razie niemoznosci doreczenia pisma osobom w miejscu ich zamieszkania, operator
pocztowy przechowuje pismo przez okres 14 dni w swojej placowce pocztowej —
w przypadku dorgczenia pisma przez operatora pocztowego zgodnie z art. 44 §1 pkt 1
ustawy Kodeks z dnia 14 czerwea 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

19. Zamawiajacy ze wzgledu na specytike wykonywanych czynnosci wymaga aby nadanie
przesylki w placéwcee operatora pocztowego skutkowatlo :

a) zachowaniem terminow, o ktérych mowa w:
- art. 12 §6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U.z 2015r., poz. 613 ze zZm.);
- art. 57 §5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerweca 1060 r. Kodeks postepowania
administracyjnego ( Dz. U. z 2016r., poz. 23);
- art. 124 ustawy z dnia 4 sierpnia  1997r. Kodeks postgpowania karnego
(Dz. U.z 1997r. Nr 89, poz. 555 ze zm.);
b) wniesieniem pisma do sadu, o ktérym mowa w:
- art. 165 §2 ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postgpowania cywilnego
(Dz. U.z2014r., poz. 101 ze zm.)
- art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002r. Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi ( Dz. U. z 2012r., poz. 270 ze zm.)

20. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sporzadzenia  odrgbnego wykazu przesylek
wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego lub ich oznakowania w sposdb
okreslony w w/w ustawach w celu wydzielenia i nadania ich przez Wykonawce
u operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesylek od Zamawiajacego.

21. Oplata za ustuge winna by¢ naliczana z dotu. Przez oplat¢ z dotu nalezy rozumie¢ oplate
w calosci wniesiong przez Zamawiajacego, bezgotéwkowo poprzez polecenie przelewu
W terminie pdzZniejszym niz: nadanie przesylek, odbior przesylek rejestrowanych
zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia/wydania
odbiorcy, z uwzglednieniem zasad rozliczania i regulowania naleznogci.

22. Kazda przesylka wpisana bedzie do prowadzonej ewidencji nadawczej, prowadzonej
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginaty beda przeznaczone dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopie stanowi¢ beda potwierdzenie nadania danej partii przesylek
dla Zamawiajacego.

23. Wykonawca dostarczy bezplatnie Zamawiajacemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru
dla przesylek krajowych lub zagranicznych.

24. Zamawiajacy bedzie réwniez nadawal przesylki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na
podstawie Kodeksu postepowania administracyjnego, ktére zapewni we wlasnym zakresie.



25. Zamawiajacy Wymaga, aby potwierdzenie nadania przesy

okreslalo date przyjecia przesylki, miejsce (Jednostke
odpowiedzialna za przyjecie oraz date
26. W przypadku uszkodzenia przesylki

tki pocztowej Jednoznacznie

organizacyjna) Wykonawcy
podpis osoby odbierajacej.

Wykonawca ma obowiazek ja zabezpieczy¢.

Bedzin, dn. 31 maja 2016 roku

ZATWI ERDZAM

(podpis Zamawiajacego)



