ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
Nr PUP.1710.69.2016.JP

POWIATOWY URZAD PRACY W BEDZINIE ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY
W PONIZSZYM ZAKRESIE

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu
Pracy w Bedzinie w okresie od 1 lipca 2016 roku do 30 czerwea 2017 roku”.

ZAMOWIENIE PUBLICZNE PONIZEJ 30 TYS EURO — Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 poz. 2164 ze zm.) nie stosuje sie.

(CPV):
64110000 - 0 ustugi pocztowe
64112000 - 4 uslugi pocztowe dotyczace listow

L. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Powiatowego Urzgdu Pracy w Bedzinie w okresie od | lipca 2016 roku do 30 czerwca 2017 roku.
Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia okresla zalacznik nr 1 do Zaproszenia.

II. Termin wykonania zamoéwienia:

od 1 lipca 2016 roku do 30 czerwca 2017 roku.

L. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

W niniejszym postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub droga elektroniczng. Forma pisemna zastrzezona
jest do zlozenia oferty wraz z zalacznikami. w tym oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych
spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz pelnomocnictw.

Nr fax (32) 729-59-44 e-mail : pup@pup.bedzin.pl

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami.

Jacek Pycia. tel. (32) 267 30 03 wew. 116.

Godziny pracy Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie — od poniedziatku do pigtku
w godz. od 7% do 15,

IV. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferta winna by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej.

2. Oferta winna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim.

3. Dokumenty wystawione w jezyku obcym sklada sie wraz z thumaczeniem na Jezyk polski.
4. Oferta winna zawieraé: -

a/ Formularz ofertowy (wg wzoru zal. Nr 2 do Zaproszenia),

b/ Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej. jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji. wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert w niniejszym
postepowaniu,

¢/ Aktualne zezwolenie na wykonywanie dzialalnosci pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe
w zakresie ustug pocztowych objetych przedmiotem zaméwienia.

d/ Wykaz placéwek pocztowych Wykonawcy na terenie Powiatu Bedzinskiego, ktore bedg
przyjmowac przesylki w ramach umowy zawartej z Powiatowym Urzgdem Pracy w Bedzinie




w okresie od I lipca 2016 roku do 30 czerwea 2017 roku (wg wzoru zal. Nr 4 do Zaproszenia)
przyjmujgcej przesylki w ramach umowy.
5. Oferta (formularz i wszystkie jego zalgczniki) powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby)
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. a kserokopie dokumentéw — potwierdzone na kazdej
stronie ..za zgodno$¢ z oryginalem™ przez w/w osoby.
6. W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia oraz w przypadku
innych podmiotow. kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow
muszq by¢ poswiadczane za zgodnos¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawcg lub te podmioty.
7. W przypadku podpisania oferty przez osobg/osoby inne niz uprawnione do reprezentowania
Wykonawey (zgodnie z odpisem z wlasciwego rejestru) wymagane jest dolgczenie stosownego
pelnomocnictwa. Petnomocnictwo sklada sie w formie oryginalu lub kopii potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osobe upowazniong przez Wykonawce uprawniona
do reprezentowania Wykonawcy.
8. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
9. Nie dopuszcza si¢ skladania ofert czgsciowych.
10. Oferte nalezy sklada¢ w jednym egzemplarzu.
I1. Wszystkie koszty sporzadzenia oferty w tym rowniez koszty ewentualnych tlumaczen
i uwierzytelnien dokumentéw, ponosi Wykonaweca, niezaleznie od wynikow postgpowania.

V. Warunki udzialu w zaproszeniu :

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy ktorzy :

I. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowigzek ich posiadania.

- Posiadaja wiedzg i doswiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia.

- Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym do wykonania zamowienia.

- Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

- Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;

I) Zamawiajacy uzna spelnianie przez Wykonawce warunku dysponowania odpowiednim
potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia jesli
Wykonawca ten:

na czas realizacji zaméwienia bedzie dysponowal odpowiednim do wykonania zamowienia

potencjalem technicznym w celu wykonania zamoéwienia. tj. co najmniej: 16 placowkami

zlokalizowanymi na terenie Powiatu Bedzifiskiego z ktérych co najmniej jedna placowka bedzie
przypadala na jedna miejscowosé: (Bobrowniki. Siewierz. Psary. Slawkéw. Wojkowice.

Mierzgcice), co najmniej 7 placowek zlokalizowanych bedzie w Bedzinie ( w tym w dzielnicach:

Grodziec, Lagisza, Srodmiescie. Syberka, Ksawera, Warpie, Zamkowe) oraz co najmniej

3 placowki zlokalizowane bgda w Czeladzi (w tym jedna w dzielnicy Piaski) w celu umozliwienia

odbioru awizowanej przesyiki pocztowej (placowki winny by¢ czynne we wszystkie dni robocze.

za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w dogodnych godzinach z uwzglednieniem godzin
popoludniowych). co wykaze w formularzu - Wykaz placéwek pocztowych Wykonawcy na terenie

Powiatu Bedzinskiego ktére bedq przyimowaé w okresie od 1 lipca 2016 roku do 30 czerwea 2017

roku przesylki pocztowe w ramach zawartej = Powiatowym Urzedem Pracy w Bedzinie uUnowy

swiadczenia uslug pocztowych zal. Nr 4 do Zaproszenia, przedstawiajac migdzy innymi
informacje dotyczace podstawy do dysponowania tymi zasobami oraz informacje czy placéwka
pocztowa jest przystosowana do obstugi osdb niepelnosprawnych. Wykonawca winien wskazac¢

W wykazie placéwek pocztowych Wykonawcy dokladny adres wykazywanej placowki pocztowej.

Kazda wykazywana placowka pocztowa powinna by¢ oznakowana w sposob widoczny szyldem

z nazwa badz logo Wykonawcy, jednoznacznie wskazujacym na Jjednostke Wykonawey. Jezeli

wskazana placéwka pocztowa znajduje sie¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dzialalnosé

gospodarcza, placoéwka pocztowa winna spelniaé wymagania, aby w jej lokalu byto oznakowane

W sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcey odrebne (osobne) stanowisko do spraw obstugi

klientow w zakresie ustug pocztowych. Zamawiajacy jako jednostka samorzadu terytorialnego

W zwiazku z art. | ust.] Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci

| przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jednolity: Dz. U. 2015 poz. 1286 ze zm.) nie dopuszcza

th b L)



mozliwosci sprzedazy napoi alkoholowych w rozumieniu art. 46 w/w ustawy w pomieszczeniu,

w ktérym znajduje si¢ stanowisko do spraw obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych.

Zamawiajacy wymaga aby placowki pocztowe byly czynne poczawszy od dnia otwarcia ofert tj.

10 czerwea 2016 roku. przez caly okres zwigzania oferta oraz obowigzywania umowy

o swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie. Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo przeprowadzenia wizji lokalnej i kontroli placowek pocztowych

wskazanych przez Wykonawcéw od momentu otwarcia ofert. tj. od 10 czerwca 2016 roku przez
caly okres zwigzania oferty oraz trwania umowy o $wiadczenie ustug pocztowych dla

Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wykluczenia

Wykonawcy z postgpowania o udzielenie przedmiotowego zamowienia ze wzgledu na brak

spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu w przypadku stwierdzenia w trakcie wizji lokalnej

lub kontroli, Ze stan faktyczny placéwek pocztowych Wykonawey na terenie Powiatu

Bedzinskiego. ktére beda przyjmowaé przesytki w ramach umowy zawartej z PUP w Bedzinie

odbiega od stanu wymaganego okreslonego w szczegélowym opisie przedmiotu zamdwienia oraz

w zaproszeniu do skladania ofert z dnia 31 maja 2016 roku. Oferta Wykonawey wykluczonego

zostanie uznana za odrzucona. W przypadku stwierdzenia roznicy migdzy stanem faktycznym

placowki pocztowej jaki Zamawiajacy zastal w momencie przeprowadzania wizji lokalnej.

a stanem  okreslonym w ofercie Wykonawcy, a takze stanem wymaganym okreslonym

W zaproszeniu do skladania ofert oraz w szczegélowym opisie przedmiotu zamdwienia.

po zawarciu z Wykonaweg umowy na $wiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu

Pracy w Bedzinie, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania w/w umowy z zachowaniem

termin6w i na warunkach okreslonych w zawartej z Wykonawcg umowie. Ponadto Zamawiajacy

wymaga aby placowka pocztowa, ktéra zgodnie z § 3.7 pkt 6)® Rozporzadzenia z dnia 18

wrzesnia 2015r. Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie warunkoéw technicznych, jakim

powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. Poz. 1422) jest
budynkiem uzytecznosci publicznej, spelniala wymagania okreslone w art. 5 ust. | pkt 4 Ustawy
prawo budowlane ( Dz. U. z 2016r. Poz. 290 ze zm.) w zakresie zapewnienia niezbgdnych
warunkow do Kkorzystania z obiektu uzytecznosci publicznej przez osoby niepelnosprawne.

W szczegllnosci poruszajace si¢ na wozkach inwalidzkich (wyposazone w razie zréznicowania

poziomu podloza w pochylnie przystosowane do poruszania si¢ 0sOb niepelnosprawnych na

wozkach inwalidzkich). Zgodnie z §74 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju (tekst

Jednolity Dz. U. z 2015r. Poz. 1422) w budynku uzytecznosci publicznej pomieszczenia

ogdlnodostgpne ze zroznicowanym poziomem podiog powinny by¢ przystosowane do ruchu 0sb

niepelnosprawnych. Zamawiajacy uwzgledni spelnienie w/w warunku w przypadku wyposazenia
palcowki pocztowej w urzadzenie umozliwiajace osobie niepeinosprawnej poruszanie si¢ po
powierzchni o zréznicowanym poziomie (Schodolaz) lub wyposazenie placowki pocztowe;

W dzwonek umozliwiajgcy wezwanie obstugi placowki przez osobg niepelnosprawng.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wizji lokalnej i przeprowadzenia kontroli w terenie

w zakresie spelniania przez placéwki pocztowe wykazane w ofertach przez Wykonawcow w/w

warunku poczawszy od dnia otwarcia ofert przez caly okres zwigzania ofertg oraz trwania umowy

0 Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie. W przypadku

stwierdzenia. ze stan faktyczny placéwki pocztowej Jaki Zamawiajacy zastal w momencie

przeprowadzenia wizji lokalnej odbiega od stanu wymaganego okreslonego w zaproszeniu
do skladania ofert oraz w szczegolowym opisie przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo odrzucenia oferty Wykonawcy ktérego placoéwka/placéwki nie bedzie/ spelniala/y

w/w wymagan ze wzgladu na brak spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu. Oferta

Wykonawcey wykluczonego zostanie uznana za odrzucona;

2) Zamawiajacy wymaga aby, liczba 0s6b zatrudnionych u Wykonawcey na podstawie umowy
o pracg na pelny etat (bez pracownikéw zatrudnionych u podwykonawcéw) ktorzy beda braé
udzial w realizacji zaméwienia dla Powiatowego Urzgdu Pracy w Bedzinie ksztaltowala
si¢ na poziomie co najmniej 80% .

3) Termin zwiazania oferta
Ustala sig termin zwigzania oferta 60 dni liczac od terminu sktadania ofert.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.




VI. Miejsce oraz termin skladania ofert

[ Oferty musza by¢ zlozone w siedzibie Zamawiajacego w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Bedzinie. kod pocztowy: 42-500, przy ul. Ignacego Krasickiego 17A. w sekretariacie - pokoj
numer 113. w terminie do dnia 10 czerwca 2016 roku do godziny 10"
Godziny pracy sekretariatu: od poniedziatku do pigtku od 7 % do 15 .
Otwarcie ofert nastapi w dniu 10 czerwca 2016 roku o godzinie 10 '* w siedzibie Zamawiajacego.,
to jest w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bedzinie. kod pocztowy: 42-500, przy ul. Ignacego
Krasickiego 17A. w sali nr 04.

]

Ofertg nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu. uniemozliwiajacym odczytanie zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firma) i adresem
Wykonawcey. zaadresowane na adres Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie, ul. Ignacego
Krasickiego 17A. 42-500 Bedzin oraz opisane:

nazwa (firma) Wykonawcy

adres Wykonawcy
Powiatowy Urzad Pracy w Bedzinie
ul. Ignacego Krasickiego 17A
42-500 Bedzin

Oferta na $wiadczenie uslug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie

Nie otwiera¢ przed 10 czerwca 2016 roku , godz. 10'*

3. Dostarczenie oferty Zamawiajacemu.

Oferta moze by¢ dostarczona przez Wykonawcg do siedziby Zamawiajacego lub przeslana poczty
na adres Zamawiajacego pod warunkiem, ze zostanie ona dostarczona przed uplywem wyznaczonego
terminu. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za terminy wplywu ofert do siedziby
Zamawiajacego przeslanych droga pocztowa.

Oferty dostarczone Zamawiajacemu po wyznaczonym terminie do ich skladania
zostana niezwlocznie zwrocone Wykonawey bez ich otwierania.

VI1l. Badanie ofert.

Podczas badania waznosci ofert i ich oceny oraz w toku sprawdzania dokumentéw. Zamawiajacy
bedzie mial prawo zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych dokumentdw
1 tresci ofert, a takze bedzie mial prawo wezwania do uzupelnienia wymaganych dokumentéw., jesli
nie zostang one zlozone lub beda zawieraé bledy . Zamawiajacy bedzie mial rowniez prawo zadaé
wyjasnienn od Wykonawcow, ktorych oferty beda zawieraé razaco niska cen¢ w stosunku
do przedmiotu zamowienia .

Oferty nie spelniajace warunkow okreslonych w niniejszym zaproszeniu zostana odrzucone.

VIIiI. Ocena ofert, wybor oferty, zawarcie umowy.

Kryteria oceny :
Kryterium I - cena (PC) - 80%
Wartos¢ punktowa kryterium Cena - Pc obliczona zostanie wg ponizszego wzoru:

najnizsza cena oferty z ofert podlegajacych ocenie
Pc= x 100 x 80%
cena oferty badanej

A



Maksymalnie w tym kryterium oferta moze otrzymac 80 pkt..

Kryterium II - Placéwki pocztowe na terenie Powiatu Bedzinskiego przystosowane do obslugi 0s6b
niepelnosprawnych, w szczegélnoSci poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich
(wyposazonych w razie zréznicowania poziomu podloza w pochylnie przystosowane
do poruszania si¢ 0s6b niepelnosprawnych na wézkach inwalidzKich) lub wyposazone
W urzadzenie umozliwiajace poruszania si¢ oséb niepelnosprawnych w razie
zréznicowania pozioméw powierzchni — Schodolaz lub wyposazone w dzwonek
umozliwiajacy wezwanie obslugi placéwki pocztowej przez osobe niepelnosprawng,
czynne w dniu otwarcia ofert, tj. 10 czerwca 2016 roku oraz przez okres zwigzania
oferta oraz trwania umowy o $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie w okresie od 1 lipca 2016
roku do 30 czerwcea 2017roku. (UP)

W przedmiotowym kryterium zostanie przyznana punktacja wedlug ponizszego opisu:

0d 0 do 9 placéwek pocztowych przystosowanych do obstugi osob
niepetnosprawnych - 0 pkt

od 10 do 15 placéwek pocztowych przystosowanych do obstugi osob
niepetnosprawnych - 5 pkt

od 16 do 20 placowek pocztowych przystosowanych do obslugi os6b
niepelnosprawnych - 10 pkt

powyzej 20 placéwek pocztowych przystosowanych do obstugi osob
niepetnosprawnych - 20 pkt.

Ocenie podlegaja wszystkie placowki pocztowe Wykonawey wykazane w zalgezniku nr 4
do niniejszego Zaproszenia.

Zamawiajacy dokona oceny niniejszego kryterium w oparciu o zlozone oswiadczenie przez Wykonawce
na druku zal. Nr 4 do niniejszego Zaproszenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia
wizji lokalnej placéwek pocztowych w terenie. W przypadku stwierdzenia. ze stan faktyczny
placowki/ek pocztowej/ych Wykonawey jaki Zamawiajacy zastal w momencie przeprowadzenia wizji
lokalnej odbiega od stanu wymaganego okreslonego w zaproszeniu do skladania ofert
oraz w szcezegblowym opisie przedmiotu zaméwienia nie zaliczy Wykonawcy placowki pocztowej
W w/w Kryterium oceny ofert.

Ostateczna ocena punktowa (P) zostanie ustalona zgodnie zez wzorem:
P=(Pc+Up)
Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawecg, ktorego oferta otrzyma najwigkszg ilos¢ punktow.

O wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy poinformuje
Wykonawcéw zamieszczajac informacje na stronie internetowej: pup@pup.bedzin.pl

IX. Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku:

- braku minimum 1 oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
- gdy cena najkorzystniejszej oferty bedzie przekracza¢ kwote. jaka Zamawiajgcy moze przeznaczy¢
na realizacj¢ zaméwienia.

N



X. Postanowienia koncowe.

Do niniejszego postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. 22015 . poz. 2164 z pézniejszymi. zmianami ). zgodnie z przepisem art.4 pkt 8
tej ustawy (ustawy nie stosuje si¢ do zamdwienia o wartodc; ponizej 30 000 euro).

Do niniejszego postepowania zastosowanie ma kodeks cywilny oraz Zarzadzenie nr 17/2014 Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie z dnia 30 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bedzinie zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro.

Zalaczniki :

I. Szezegdlowy opis przedmiotu zamowienia.

2. Formularz ofertowy.

3. Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego.
4. Wykaz placowek pocztowych Wykonawey ktére na terenie Powiatu Bedzinskiego beda przyjmowac
przesyiki pocztowe w ramach umowy Swiadczenia ustug pocztowych dla Powiatowego Urzgdu Pracy
w Bedzinie,

Bedzin dn. 31 maja 2016 roku i\ b



