ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
Nr PUP.1710.90.2016.JP

POWIATOWY URZAD PRACY W BEDZINIE ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERT NA ZAKUP
1 DOSTAWE MATERIALOW BIUROWYCH NA POTRZEBY POWIATOWEGO URZEDU PRACY
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W BEDZINIE

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa obejmujaca dostarczenie
materialow biurowych na potrzeby dziatalnosci Powiatowego Urzedu Pracy
w Bedzinie zgodnie z wykazem materialow biurowych, stanowigcym zalacznik nr 1
do niniejszego Zaproszenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia
lub zwigkszenia zaméwienia o nie wigcej niz 50% lacznej wartosci realizowanego
zamOwienia w ramach asortymentu produktow wskazanego w zalaczniku nr 1
do niniejszego Zaproszenia.

Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skladania zamowienia
na produkty wykraczajace poza wskazany w zalaczniku nr 1 do niniejszego
Zaproszenia wykaz materialéw biurowych, z zastrzezeniem, ze niniejsze produkty
beda w dyspozycji Wykonawcy.

Wymagany termin realizacji zamowienia: Zaméwienie bedzie realizowane
okresowo bezposrednio po podpisaniu umowy w terminie do dnia 31.12.2016r.
Dostawa materialéw biurowych wraz z ich wniesieniem do wskazanego
pomieszczenia w siedzibie Zamawiajacego bedzie realizowana do 2 dni roboczych
od momentu zlozenia zamowienia, nie czgsciej niz raz w miesiacu.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ na zalaczonym formularzu ofertowym (zalacznik nr 2
do niniejszego Zaproszenia).

Oferty musza by¢ zlozone w siedzibie Zamawiajacego w Powiatowym Urzedzie Pracy
w  Bedzinie, kod pocztowy: 42-500, przy ul. lgnacego Krasickiego 17A,

w sekretariacie - pok6j numer 113, w_terminie do dmia 15 czerwca 2016 roku

do godziny 10" .

Godziny pracy sekretariatu: od poniedziatku do piatku od 7 % do 15 %,

Otwarcie ofert nastapi w dniu 15 czerwca 2016 roku o godzinie 10 '5 w siedzibie
Zamawiajacego, to jest w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bedzinie, kod pocztowy:
42-500, przy ul. Ignacego Krasickiego 17A, w sali nr 04.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie

zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno byé oznaczone



nazwa (firma) 1 adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Powiatowego Urzedu

Pracy w Bedzinie, ul. Ignacego Krasickiego 17A, 42-500 Begdzin oraz opisane:

nazwa (firma) Wykonawcy

adres Wykonawcy
Powiatowy Urzad Pracy w Bedzinie
ul. Ignacego Krasickiego 17A
42-500 Bedzin

Oferta na zakup i dostawe artykulow biurowych na potrzeby dzialalnosci Powiatowego Urzedu
Pracy w Bedzinie

Nie otwiera¢é przed 15 czerwca 2016 roku , godz. 10"

8. Zamawiajacy odrzuci oferty, w przypadku gdy:

a) Wykonawca zlozy wiecej niz jedng oferte,

b) Wykonawca ztozy ofert¢ w innej formie niz przewiduje procedura,

¢) Wykonawca zlozy oferte, ktora bedzie zawiera¢ produkty inne niz wymaga
Zamawiajacy, badz nie bedzie zawierala wszystkich wymaganych
dokumentow,

d) Wykonawca zlozy ofertg po terminie wymienionym w pkt 6 (decyduje data
wplywu do siedziby zamawiajacego wymienionej w pkt 6),

€) Zlozona oferta nie zostala podpisana przez Wykonawce,

9. Kryterium oceny ofert jest najnizsza cena (100%).

10. W przypadku zlozenia ofert z taka sama cena zamawiajacy wystapi do Wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty z taka sama cena do zlozenia ofert dodatkowych.

I'1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zawarta z Wykonawca
umowa w sprawie dostawy materialéw biurowych, ktora szczegdlowo bedzie okresla¢
warunki dostaw (wzor umowy stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia)
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji jakosci zamawianych materialow
biurowych przed podpisaniem umowy oraz weryfikacji w/w materialow ktore beda
sukcesywnie dostarczane do PUP w Bedzinie od dnia podpisania umowy do dnia 31
grudnia 2016 roku.

12. Dostawa towaru do siedziby Zamawiajacego wymienionej w pkt 6 nastapi na koszt
1 ryzyko Wykonawcy.

13. Rozliczenie za dostawg nastgpowac bedzie sukcesywnie po dostarczaniu danej czescei
zamOwienia na podstawie faktur. Zaplata naleznosci za dostarczony towar nastapi

w formie przelewu na rachunek Wykonawcy umieszczony na fakturze w terminie 14




14.

16.

dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT.
Faktury powinny by¢ dostarczone do Zamawiajacego w dniu dostarczenia danej czgsci
zamOwienia, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia dostarczenia danej czg¢sci
zamoOwienia. Rozliczenie prowadzone bedzie w walucie polskiej.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia rozpoznania rynku w kazde;j
chwili w szczegolnosci w przypadkach, gdy:

a) nie zostanie zlozona zadna oferta,

b) gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote jaka Zamawiajacy moze

przeznaczy¢ na realizacje zamowienia,
c) gdy oferty dodatkowe beda zawieraé ceny wyzsze niz zaoferowane

w zlozonych ofertach.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od realizacji zamdwienia objgtego

rozpoznaniem przed podpisaniem umowy, bez podawania przyczyny.
Osoba wyznaczona do kontaktow ze strony zamawiajacego jest : Jacek Pycia — starszy

inspektor, tel. 32 267-30-03 (wew. 116).

WYMAGA SIE BY ZLOZONA PRZEZ WYKONAWCE OFERTA ZAWIERAEA:

I. Wypelniony formularz oferty — stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia.

2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej,

Jjezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy

przed uplywem terminu skladania ofert.

3. Upowaznienie: Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy udzielone przez uprawnione osoby,

o ile nie wynika z innych dokumentow zalaczonych przez Wykonawce.

Bedzin, dn. 9 czerwca 2016 roku Podpis Zamawiajgcego



