ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
Nr PUP.1710.221.2016.JP

POWIATOWY URZAD PRACY W BEDZINIE ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W PONIZSZYM

1. O

ZAKRESIE:

pis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest systematyczne dostarczanie Odbiorcy czasopism i prasy dostepne;
na rynku przez Dostawce w okresie od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. w ilosci zgodnej
Z ponizszym zestawieniem:

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

1) Realizacja dostaw prasy i czasopism: systematycznie, w ilosciach wediug
ponizszego zestawienia:
a) ,Dziennik Zachodni” — po 2 egz.;
b) ,Dziennik Gazeta Prawna" — po 2 egz ;
c) ,Gazeta Wyborcza Katowice” — po 2 egz ;
d) Dziennik ,Rzeczpospolita” — po 1 szt
e) Dwutygodnik ,Praca Nauka za Granicg” — po 1 egz ;
f) Miesigcznik , Personel i Zarzadzanie” — po 1 egz ;
g) Miesiecznik , Charaktery”- po 1 egz;
h) Dwutygodnik , Ubezpieczenia i prawo pracy” — po 2 egz ;
i) Miesigcznik ,Przetargi publiczne " — po 2 egz.;
J)  Miesigcznik ,Zaméwienia publiczne —doradca” — po 2 egz ;
k) Dwutygodnik , Rachunkowo$c¢ budzetowa” — po 1 egz.
) Dwutygodnik , Zeszyty metodyczne rachunkowosci” —po 1 egz.
2) Dostawy prasy realizowane beda od poniedziatku do pigtku w godz. 5% - 630,
3) Prasa dostarczana bedzie w dniu wydania tytutu.

Ustala si¢, ze Wykonawca skiadajacy oferte pozostaje nig zwiazany przez 30 dni. Bieg

terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Termin realizacji zaméwienia: od 01.01.2017r. do 31.12.2017r.

3. Sposob przygotowania oferty:

Y
2)

3)

4)

5)

6)

Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z niniejszym Zaproszeniem. Oferte nalezy
zlozy¢ na Formularzu oferty stanowiacym zalgeznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia.
Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby
upowazniona/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba/osoby podpisujaca/podpisujace oferte dziala/dzialaja na podstawie
petnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac
uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dolaczone
do oferty.

Oferta wraz z zalagcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
Kazdy dokument skladajacy si¢ na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk
polski winien by¢ zlozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Niedopuszczalna jest modyfikacja i zmiana tresci Formularza oferty stanowiacego
zalgeznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia.

Zaleca si¢, by kazda zawierajaca jakgkolwiek tres¢ strona oferty byla podpisana
lub zaparafowana przez Wykonawcg lub osobg/osoby upowazniona/upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy. Kazda poprawka lub zmiana w tresci oferty,
a w szczegoOlnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupelnienie, nadpisanie,
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przestonigcie korektorem, itp. powinny by¢ parafowane przez Wykonawce
lub osobg/osoby upowazniona/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
7) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
8) Zlozenie wigcej niz jednej oferty na niniejsze zamowienie lub zlozenie oferty
zawierajace] propozycje alternatywne lub wariantowe spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
9) Na ofert¢ Wykonawcy skladaja si¢ nast¢pujace dokumenty:
a) wypelniony formularz oferty (wzér formularza stanowi zalgcznik nr 1
do niniejszego Zaproszenia),
b) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
skladania ofert,
¢) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 3
niniejszego Zaproszenia, o ile oferte sklada pelnomocnik,

Miejsce i termin skladania ofert:

Ofert¢ wraz z zalgcznikami nalezy zlozy¢ w  siedzibie Zamawiajacego
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bedzinie przy ul. Ignacego Krasickiego 17A,
w sekretariacie — pokdj numer 113 do dnia 20 grudnia 2016 roku do godz. 10°° Godziny
pracy sekretariatu: od poniedziatku do piatku od 7% do 15,

Otwarcie ofert nastapi w dniu 20 grudnia 2016 roku (wtorek) o godzinie 10
w siedzibie Zamawiajacego, to jest w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bedzinie
przy ul. Ignacego Krasickiego 17A, sali konferencyjnej nr 04. Podczas otwarcia ofert
Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktdrzy ziozyli oferty
W niniejszym postgpowaniu, a takze informacje dotyczace ceny.

Sposé6b obliczenia ceny:

1) Cena oferty powinna by¢ podana w zlotych polskich, liczbowo i stownie
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

2) Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcey zwiazane
ze Swiadczeniem przedmiotu niniejszego zamdwienia.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, ktéra dokonywana bedzie sposrod ofert
nicodrzuconych, Zamawiajacy punktowal bedzie nastepujace kryteria
merytoryczne oceny ofert o nast¢pujacym znaczeniu:

1) Cena - Pc - sposob oceny:
Wartos¢ punktowa kryterium cena - Pc - obliczona zostanie wedlug ponizszego
wzoru:

najnizsza cena oferty z ofert podlegajacych ocenie
Pc = x 100 x 100 %
cena oferty badanej

Maksymalnie w tym kryterium oferta moze otrzymac¢ 100 pkt.

2) Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takie samej cenie, zamawiajacy wezwie
wykonaweow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

1) Wezwania Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych
przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentéw, badz ktérzy nie zlozyli
petnomocnictwa, albo ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia
i dokumenty zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa,

2) Wezwania Wykonawcéw do wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich
ofert.

Zamawiajacy odrzuci oferty, w przypadku gdy:

1) Wykonawca zlozy wiecej niz jedna oferte,

2) Zlozy oferte zawierajaca propozycje alternatywne lub wariantowe,

3) Dokona modyfikacji lub zmiany tresci Formularza oferty stanowiacego zalgcznik nr 1
do niniejszego Zaproszenia,

4) Wykonawca zlozy ofert¢ po terminie wymienionym w ust 4 niniejszego zaproszenia
(decyduje data wplywu oferty do Zamawiajacego lub otrzymania oferty przez
Zamawiajacego),

5) Jej tres¢ nie odpowiada tresci zaproszenia do skiadania ofert,

6) Oferta nie zostanie podpisana przez Wykonawce,

7) Wykonawca, pomimo wezwania do uzupelnienia, wyjasnienia oraz poprawienia
zlozonej oferty i/lub innych dokumentéw i o$wiadczen nie uzupelni, nie poprawi
oraz nie wyjasni ztozonej oferty, a takze innych dokumentéw lub o$wiadczen.

Zamawiajjcy uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy:

I) Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwotg, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie niniejszego zaméwienia. chyba. ze
Urzad moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.,

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia rozpoznania rynku w kazdej
chwili bez podania przyczyny lub odstapienia od realizacji zamowienia objetego
rozpoznaniem.

Osoby wyznaczony do kontaktéw ze strony zamawiajacego jest : w zakresie
przedmiotu zamowienia: Jacek Pycia, tel. 32 729-59-41 wew. 116.
Informacje dotyczace zawierania umowy:

1) Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostala oceniona Jako
najkorzystniejsza o miejscu i terminie zawarcia umowy.

2) Umowa w sprawie udzielenia niniejszego zaméwienia publicznego zostanie zawarta
w formie pisemnej zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego
zaproszenia.

Postanowienia koncowe:

1) Niniejsze zamoOwienie nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosei 30 000
euro. W zwiazku z powyzszym do niniejszego postepowania nie stosuje sie ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
z 2015 r., poz. 2164 ze zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych. Niniejsze postgpowanie jest prowadzone w oparciu o postanowienia
obowigzujacego u Zamawiajacego Regulaminu udzielania w Powiatowym Urzedzie



Pracy w Bedzinie zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro wprowadzone Zarzadzeniem
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie nr 17/2014.

2) Dokumentacja z niniejszego rozpoznania rynku bedzie stanowi¢ podstawe
do wyrazenia przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie zgody
na udzielenie niniejszego zamowienia oraz zawarcia z Wykonawca, ktorego oferta
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza pisemnej umowy w sprawie udzielenia
niniejszego zamowienia.

Bedzin, dn. 12.12.2016r.
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