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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT SZKOLENIOWYCH
Nr OU.1710.16.2017.JP

POWIATOWY URZAD PRACY W BEDZINIE ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY SZKOLENIOWE)J

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

W PONIZSZYM ZAKRESIE:

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej
w zakresie ,,Kurs obslugi i programowania sterownikéw PLC » dla | osoby
bezrobotnej zarejestrowanej w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Bedzinie.

Szkolenie musi obejmowaé¢ ma co najmniej 50 godzin zaje¢ edukacyjnych w tym co
najmniej 20 godzin zaje¢ praktycznych. Podana przez Zamawiajacego liczba godzin
trwania szkolenia ma przypadaé na kazdego uczestnika szkolenia i ma odnosié
si¢ do pelnych godzin zegarowych.

Zaleca sig¢, aby zajecia szkoleniowe odbywaly si¢ we wszystkie dni robocze od
poniedziatku do piatku z wylaczeniem $wiat w przedziale czasowym od 8% do 20%
z zastrzezeniem, ze liczba godzin zajeé szkoleniowych w ciggu jednego dnia nie
przekroczy 8 godzin zegarowych dziennie, a tygodniowo obejmowac bedzie
przeci¢tnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych zajg¢ szkoleniowych, chyba ze
przepisy odrgbne stanowig inacze;.

Godzina zegarowa praktyczna szkolenia liczy 60 minut, a godzina zegarowa
teoretyczna szkolenia liczy 45 minut zaje¢ i 15 minut przerwy, przy czym dlugosé
przerw moze by¢ ustalana w sposdb elastyczny. Nie ma natomiast mozliwosci
rezygnacji z przerw kosztem skrécenia trwania zaje¢ w danym dniu szkolenia
Szkolenie realizowane jest w oparciu o program szkolenia, ktory musi spetnia¢
wymagania okreslone w §71 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegolowych warunkow realizacji oraz
trybu i sposobow prowadzenia ushug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667) oraz
przepisami odrebnymi, w przypadku, gdy majg one zastosowanie,

Szkolenie musi by¢ przeprowadzone w oparciu o program szkolenia zawierajacy co
najmniej ponizsze zagadnienia:

a) Przeglad sterownikow i zasady dziatania,

b) Mozliwosci sterownikéw i metody podiaczania sygnalow,

¢) Konfiguracja sterownikow oraz oprogramowanie,

d) Testowanie wybranego programu na przyktadzie procesu
technologicznego,

e) Wykorzystywanie  sterownikow  do rzeczywistych  ukladow
mechatronicznych. Typ sterownikéw PLC: Siemens S7-300/400
oraz S7-1200/1500. Jgzyki programowania: LAD, FBD,PLC.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca zobowigzany jest zorganizowacé egzamin
wewngtrzny potwierdzajacy zdobyta wiedze i na tej podstawie wydac¢ uczestnikowi
szkolenia zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia i inne dokumenty potwierdzajace
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci i kwalifikacji.

Wykonawea zobowigzany jest wystawi¢ uczestnikom szkolenia €O najmniej
zaswiadczenie o ukonczeniu  szkolenia zgodne z wymogami  zawartymi
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r.



w sprawie szczegélowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia
ustug rynku pracy (Dz.U. z 2014 . poz. 667 ) zawierajace co najmnie;j:

a) numer z rejestru,

b) imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku

cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamosé,

¢) nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,

d) forme i nazwe szkolenia,

¢) okres trwania szkolenia,

f) miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego  dokumentu
potwierdzajacego  ukonczenie  szkolenia i  uzyskanie umiejetnosci
lub kwalifikacji,

g) tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
h) podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa
przeprowadzajaca szkolenie.

9) Wszystkie zajecia musza by¢ przeprowadzone w systemie  stacjonarnym
z wylgczeniem mozliwosci ksztalcenia na odleglosé. Nie dopuszeza si¢ prowadzenia
zaje¢ droga elektroniczna, metoda e-learningu, w formie eksternistycznej, chyba ze
przepisy odrgbne stanowig inaczej.

10) Szkolenie nalezy przeprowadzi¢ na terenie wojewédztwa Slaskiego z zastrzezeniem,
ze faczny czas dojazdu i powrotu uczestnikdw szkolenia z siedziby Zamawiajacego
do migejsca i z miejsca szkolenia, w ktorym zgodnie z programem szkolenia odbywa¢
si¢ beda zajecia szkoleniowe nie moze przekraczaé tacznie 3 godzin dziennie.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé organizacji szkolenia, w sytuacji, gdy czas
dojazdu i powrotu uczestnikéw szkolenia z siedziby Zamawiajacego do miejsca
i z miejsca, w ktorym zgodnie z programem szkolenia odbywac si¢ beda zajecia
szkoleniowe przekracza lgcznie 3 godziny dziennie pod warunkiem zapewnienia
przez Wykonawce uczestnikowi szkolenia zakwaterowania. Koszt zakwaterowania
Wykonawca uwzgledni w koszcie catkowitym szkolenia.

11) Zamawiajacy przed wyborem instytucji - szkoleniowej, zastrzega sobie prawo
do sprawdzenia bazy lokalowej, w ktorej odbywac si¢ beda zajecia.

12) Uczestnik w ramach szkolenia winien otrzyma¢ na wlasnosé¢ niezbedne materiaty
dydaktyczne potrzebne do udziatu w szkoleniu. Wszystkie materiaty szkoleniowe
Jjakie zostang przekazane uczestnikowi/om szkolenia nalezy wpisa¢ do programu
szkolenia.

13) Wykonawca winien dysponowaé odpowiednig iloscig sal oraz Wwyposazeniem
potrzebnym do odbycia szkolenia.

14) Wykonawea zobowigzany jest wykaza¢ w ofercie osoby o odpowiednich
kwalifikacjach  niezbednych do prawidlowej realizacji  szkolenia objetego
przedmiotem niniejszego zamdwienia.

I5) Wykonaweca zobowiazany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia
stanowigcej: dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy liste obecnosci uwzgledniajaca
podpisy uczestnikow szkolenia oraz wymiar godzin i tematy zajeé edukacyjnych,
protokol z egzaminu, rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw
potwierdzajacych ukonczenie szkoleni i uzyskanie kwalifikacji.

16) W koszcie szkolenia nalezy uwzgledni¢ uprzednio uzgodniona naleznos¢
przystugujacg instytucji szkoleniowej.

17)Cena szkolenia nie powinna uwzglednia¢ kosztow ubezpieczenia od nastepstw
nieszcezgsliwych wypadkow.

18) Koszty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 17 niniejszego zaproszenia zostang zwrocone
Wykonawey po przedstawieniu Zamawiajagcemu odrebnych faktur VAT wraz



z dokumentacjg potwierdzajaca poniesienie tych kosztéw, na zasadach okreslonych
w umowie szkoleniowej zawartej z wykonawca szkolenia.

19) Cena szkolenia nie powinna uwzgledniaé kosztéw badan lekarskich.
20) Wykonawea musi posiadaé¢ aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

prowadzony przez Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe

Pozadany termin rozpoczgcia szkolenia: luty/marzec 2017 r.

Sposéb przygotowania oferty:

1)
2)

3)

4)

)

6)

7)

9)

Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z niniejszym Zaproszeniem. Oferte nalezy
zlozy¢ na Formularzu oferty stanowigcym zalgeznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia.
Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobg/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba/osoby podpisujaca/podpisujace oferte dziala/dziataja na podstawie

petnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé

uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zostaé dolaczone
do oferty.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Kazdy dokument skladajacy si¢ na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk

polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Niedopuszczalna jest modyfikacja i zmiana tresci Formularza oferty stanowiacego

zalgcznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia.

Zaleca sig, by kazda zawierajaca jakakolwiek tresé strona oferty byla podpisana

lub zaparafowana przez Wykonawce lub osobg/osoby upowazniong/upowaznione

do reprezentowania Wykonawcy. Kazda poprawka lub zmiana w tresci oferty.

a w szczegOlnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie,

przestonigeie  korektorem, itp. powinny by¢ parafowane przez Wykonawce

lub osobg/osoby upowazniona/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Z1ozenie wigeej niz jednej oferty na jedna czes¢ niniejszego zamowienia lub zlozenie

oferty zawierajgcej propozycje alternatywne lub wariantowe spowoduje odrzucenie

wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Na ofert¢ Wykonawcy skladaja si¢ nast¢pujace dokumenty:

a) wypelniony formularz oferty (wzor formularza stanowi zalgeznik  nr 1
do niniejszego Zaproszenia),

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji wystawiony nie weze$niej niz 6 miesi¢cy przed uplywem terminu
skladania ofert,

¢) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 3
niniejszego Zaproszenia, o ile oferte sklada pelnomocnik.

d) oswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy whasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do niniejszego
zaproszenia,

e) wzor zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia, spelniajacy wymagania okreslone
W niniejszym Zaproszeniu,

f) certyfikaty jakosci ustug - w przypadku ich posiadania - przez certyfikat jakosci
ustug Zamawiajacy rozumie certyfikat systemu zarzadzania jakoscia ksztalcenia /



szkolenia, wydany na podstawie migdzynarodowych norm ISO oraz akredytacje
kuratora o$wiaty w zakresie przedmiotowego szkolenia. W przypadku braku
posiadania certyfikatu jako$ci uslug, Wykonawea zobowigzany jest wskazaé
przedmiotows informacj¢ o braku posiadania certyfikatu jakosci uslug
w formularzu oferty.

Zlozenie oferty, dokumentéw lub o$wiadczen co do zasady nast¢puje w formie
pisemnej (to jest oryginal lub odpowiednio potwierdzona kserokopia) w miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego w niniejszym zaproszeniu. W przypadku
braku mozliwosci zloZenia oferty w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego
W niniejszym Zaproszeniu, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przekazania przez
Wykonawce oferty wraz z dokumentami i o$wiadczeniami faksem lub droga
elektroniczng w formie skanu dokumentu podpisanego przez osobe¢ umocowany
do reprezentacji Wykonawcy.

4. Miejsce i termin skladania ofert:

6.

Oferte¢ wraz z zalgcznikami nalezy ztozyé do dnia 20.02.2017 roku do godz. 10.00 :

a)

b)
c)

osobiscie lub poczta na adres: Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie przy
ul. Ignacego Krasickiego 17A, 42-500 Bedzin

droga e-mailowa: jpycia@pup.bedzin.pl

faksem: (32) 729 59 44.

Sposéb obliczenia ceny:

Y
2)
3)
4)

5)

6)
7)

Cena oferty powinna byé podana w ztotych polskich, liczbowo i stownie
z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Cena podana w ofercie powinna zawieraé wszystkie koszty Wykonawcy zwiazane
ze swiadczeniem przedmiotu niniejszego zaméwienia.

W koszcie szkolenia nalezy uwzgledni¢ uprzednio uzgodniona naleznos¢
przystugujacg instytucji szkoleniowe;.

Cena szkolenia nie powinna uwzgledniaé kosztow ubezpieczenia od nastepstw
nieszezesliwych wypadkow.

Koszty, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 4 niniejszego zaproszenia zostang zwrécone
Wykonawey po  przedstawieniu Zamawiajagcemu  odrebnych faktur wraz
z dokumentacja potwierdzajaca poniesienie tych kosztéw, na zasadach okreslonych
w umowie szkoleniowej zawartej z wykonawca szkolenia.

Cena szkolenia nie powinna uwzglednia¢ kosztéw badan lekarskich.

Koszty, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 6 Zamawiajacy sfinansuje we wlasnym zakresie
Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku
od towaréw i ustug (tekst jednolity: Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z p6zn. zm.)
zwalnia si¢ od podatku od ustugi ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego inne niz wymienione w pkt 26 tej ustawy finansowane w calosci
ze _srodkéw publicznych oraz $wiadczenie ushug i dostawe towaréw scisle z tymi
ustugami zwigzane.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, ktora dokonywana bedzie sposrod ofert
nieodrzuconych, Zamawiajacy  punktowal bedzie  nast¢pujace  kryteria
merytoryczne oceny ofert o nastepujgcym znaczeniu:

D

Cena (koszt szkolenia) - Pc - spos6b oceny:



2)

4)

5)

Wartos¢ punktowa kryterium cena (koszt szkolenia) - Pc - obliczona zostanie wedlug
ponizszego wzoru:

najnizsza cena oferty z ofert podlegajacych ocenie
Pc= x 100 x 80 %
cena oferty badanej

Maksymalnie w tym kryterium oferta moze otrzymaé 80 pkt.

Posiadanie przez Wykonawce akredytacji kuratora oSwiaty w zakresie
przedmiotu zaméwienia, na ktory Wykonawca sklada oferte - Pakr - 15 % -
sposéb oceny:

Wartos¢ punktowa kryterium Posiadanie przez Wykonawce akredytacji kuratora
oswiaty w zakresie przedmiotu zaméwienia, na ktory Wykonawca sklada oferte -
Pakr obliczona zostanie w nastepujacy sposob:

Pakr = 100 pkt x 15 % w sytuacji posiadania przez Wykonawceg akredytacji kuratora
oswiaty w zakresie przedmiotu zaméwienia, na ktory Wykonawca sklada oferte,

Pakr = 0 pkt x 15 % w sytuacji nieposiadania przez Wykonawce akredytacji kuratora
oswiaty w zakresie przedmiotu zaméwienia, na ktéry Wykonawca sklada oferte.
Maksymalnie w tym kryterium oferta moze otrzyma¢ 15 pkt.

Posiadanie przez Wykonawee certyfikatu systemu zarzgdzania jakoScig
ksztalcenia / szkolenia, wydanego na podstawie mi¢dzynarodowych norm ISO -
Piso - 5 % - sposob oceny:

Wartos¢ punktowa kryterium Posiadanie przez Wykonawee certyfikatu  systemu
zarzadzania jakoScia ksztalcenia / szkolenia, wydanego na podstawie
mi¢dzynarodowych norm ISO - Piso obliczona zostanie w nastepujacy sposob:

Piso = 100 pkt x 5 % w sytuacji posiadania przez Wykonawceg certyfikatu systemu
zarzadzania  jakoscig ksztalcenia /  szkolenia. wydanego na podstawie
mig¢dzynarodowych norm ISO,

Piso = 0 pkt x 5 % w sytuacji nieposiadania przez Wykonawceg certyfikatu systemu
zarzadzania  jakoScia  ksztalcenia /  szkolenia, wydanego na podstawie
miedzynarodowych norm ISO.

Maksymalnie w tym kryterium oferta moze otrzymac 5 pkt.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcey, ktéra sposrod ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu przedstawiaé bedzie najkorzystniejszy bilans ceny
oraz posiadania przez Wykonawce certyfikatow jakosci ustug, to jest akredytacji
kuratora oswiaty w zakresie przedmiotu zaméwienia, na ktory Wykonawca sklada
ofert¢ oraz certyfikatu systemu zarzadzania jakoscia ksztalcenia / szkolenia. wydanego
na podstawie mi¢dzynarodowych norm ISO, ustalony w oparciu o nastepujacy wzor,
przy czym otrzymany wynik zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku:
P = Pr + Pakr + Piso

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze dwie lub wigcej ofert bedzie przedstawiaé taki sam bilans ceny i posiadania przez
Wykonawce certyfikatow jakosci ustug, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze
oferte z nizszg cena.



7o

10.

11

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

1) wezwania Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych
przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentéw, badz ktérzy nie zlozyli
pelnomocnictwa, albo ktorzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia
1 dokumenty zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa,

2) wezwania Wykonawcow do wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich
ofert.

Zamawiajacy odrzuci oferty, w przypadku gdy:

1) Wykonawca zlozy wigcej niz jedng oferte,

2) Zlozy ofertg zawierajaca propozycje alternatywne lub wariantowe,

3) Dokona modyfikacji lub zmiany tresci Formularza oferty stanowiacego zalgcznik nr 1
do niniejszego Zaproszenia,

4) Wykonawca zlozy ofert¢ po terminie wymienionym w ust 4 niniejszego zaproszenia
(decyduje data wplywu oferty do Zamawiajgcego lub otrzymania oferty przez
Zamawiajacego),

5) Jej tres¢ nie odpowiada tresci zaproszenia do sktadania ofert szkoleniowych,

6) Wykonawca nie bedzie posiadal aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu
na siedzibe,

7) Wykonawca, pomimo wezwania do uzupelnienia, wyjasnienia oraz poprawienia
ztozonej oferty i/lub innych dokumentow i oswiadczen nie uzupetni, nie poprawi oraz
nie wyjasni zlozonej oferty, a takze innych dokumentéw lub o$wiadczen.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w sytuacji, gdy:

1) Nastgpi rezygnacja osoby uprawnionej z uczestnictwa w szkoleniu lub wystapi inna
okolicznos¢ uniemozliwiajaca osobie uprawnionej odbywanie szkolenia, nawet jezeli
Wykonawca zostal juz wybrany,

2) Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie szkolenia, chyba, ze Urzad moze
zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia rozpoznania rynku w kazdej
chwili bez podania przyczyny lub odstapienia od realizacji szkolenia objetego
rozpoznaniem.

Osobami  wyznaczonymi do kontaktéw ze strony zamawiajacego jest
Sprawy zwigzane z opisem przedmiotu zaméwienia: Justyna Kuta tel. 32 267-30-03
w. 109.

Sprawy dotyczace procedury rozpoznania rynku Jacek Pycia tel. 32 267-30-03 w. 116.

Informacje dotyczace zawierania umowy:

1) Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza o miejscu i terminie zawarcia umowy.

2) Umowa w sprawie udzielenia niniejszego zamowienia publicznego zostanie zawarta
w formie pisemnej. Wzor umowy w sprawie niniejszego zamowienia stanowi
zatgeznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia



12. Postanowienia koncowe:

1) Niniejsze zamowienie nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000
euro. W zwigzku z powyzszym do niniejszego postgpowania nie stosuje sie ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
z 2015 r., poz. 2164) na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Niniejsze postepowanie jest prowadzone w oparciu 0 postanowienia obowigzujacego
u Zamawiajacego Regulaminu udzielania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bedzinie
zamOwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej
w zlotych rownowartosci 30 000 euro wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie nr 17/2014 oraz obowigzujacych Kryteriow
wyboru instytucji szkoleniowych, ktérym zostanie zlecone przeprowadzenie szkolen
dla 0sob bezrobotnych i poszukujacych pracy wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie nr 24/2014.

2) Dokumentacja z niniejszego rozpoznania rynku bedzie stanowi¢ podstawe
do wyrazenia przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie zgody
na udzielenie niniejszego zamoéwienia oraz zawarcia z Wykonawca, ktérego oferta
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza pisemnej umowy na realizacje ustugi objetej
przedmiotem niniejszego zaméwienia — wzOr umowy Ww sprawie niniejszego
zamOwienia stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia.

Bedzin, dn. 14.02.2017 r.
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