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Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 13/2020
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Bedzinie z dnia 31.01.2020r.

ZASADY ORGANIZACJ!I | FINANSOWANIA SZKOLEN INDYWIDUALNYCH
OBOWIAZUJACE W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W BEDZINIE
ZWANE DALEJ ZASADAMI

Osoby uprawnione do skierowania na szkolenie i warunki udziatu w szkoleniu.

Na szkolenie indywidualne moze zosta¢ skierowana osoba ktéra:

1)

2)

4)

o)

7)
8)

posiada w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bedzinie status:

a) osoby bezrobotnej w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2019r. poz. 1482 z pézn. zm.)
zwanej dalej ,ustawa” lub

b) poszukujgcego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub niewykonujgcego innej
pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej o ktérym mowa w art. 2 ust.1 pkt.
16 lit. b ustawy z wylgczeniem opiekunéw osoby niepetnosprawnej pobierajgcych
$wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasilek opiekuriczy na podstawie przepisow
0 s$wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow
o ustaleniu i wyplacie zasitkéw dla opiekunéw, zwana dalej ,inng osobg uprawniona”.

ztozyta wniosek o skierowanie na szkolenie indywidualne zwany dalej ,wnioskiem”,

w szczegolnosci jest osobg bez kwalifikacji zawodowych albo ktéra chce zmienic¢
lub uzupetni¢ kwalifikacje badz ktéra utracita zdolno$¢ do wykonywania pracy w dotychczas
wykonywanym zawodzie,

posiada przygotowany przed dniem ziozenia wniosku indywidualny plan dziatania
uwzgledniajgcy szkolenie indywidualne,

nie uzyska mozliwosci zapewnienia przez tut Urzad odpowiedniej pracy,

nie odbyta w 2019 i 2020 roku szkolenia finansowanego przez powiatowy urzad pracy,
z wyjatkiem szkolen w zakresie prawa jazdy kat. C, C+E, D, D+E, ktére bezrobotny lub inna
osoba uprawniona ukonfczyta w 2019 lub 2020 roku i uzyskata pozytywny wynik z egzaminu
teoretycznego i praktycznego - w przypadku, gdy bezrobotny ten lub inna oscba uprawniona
ubiega¢ sie bedzie o sfinansowanie kosztéw szkolenia w zakresie odpowiedniego typu
kwalifikacji wstepnej lub szkolenia okresowego dla kierowcéw wykonujacych przewdz
drogowy odnoszacy sie do wyzej wymienionych kategorii prawa jazdy,

ubiega sie o skierowanie na jedno szkolenie,

uzasadni celowos¢ szkolenia w szczegolnosci poprzez przedtozenie:

a) uprawdopodobnienia w postaci pisemnego o$wiadczenia (deklaracji) przysziego
pracodawcy/zleceniodawcy o zamiarze zatrudnienia w ciggu 30 dni od ukonczenia
szkolenia na ekres co najmniej 3 miesiecy w wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz
Y2 etatu albo powierzenia wykonywania innej pracy zarobkowej w ciggu 30 dni
od ukonczenia szkolenia na okres co najmniej 3 miesiecy lub

b) oswiadczenia o zamiarze podjecia dzialalnosci gospodarczej w ciggu 30 dni
od ukonczenia szkolenia na okres co najmniej 3 miesiecy lub

c) potwierdzenia zapotrzebowania rynku pracy na dane kwalifikacje w postaci
np. aktualnych ofert pracy, na ktére Wnioskodawca mogtby aplikowa¢ ze wzgledu
na posiadane wyksztaicenie lub doswiadczenie zawodowe, pod warunkiem, nabycia
dodatkowo kwalifikacji czy uprawnien po odbyciu wnioskowanego szkolenia,

z zastrzezeniem, ze deklaracja zatrudnienia lub powierzenia wykonywania innej pracy

zarobkowej wystawiona przez pracodawce/zleceniodawce, u ktorego Whnioskodawca byt zatrudniony
lub wykonywat inng prace zarobkowg w okresie ostatnich sze$ciu miesiecy poprzedzajacych dzien
zfozenia wniosku o skierowanie na szkolenie indywidualne, nie bedzie przez tut. Urzad uwzgledniona.

Kierunek wnioskowanego szkolenia musi byé¢ zgodny z uzasadnieniem celowosci

szkolenia (tj. z rodzajem dziatalno$ci pracodawcy/zleceniodawcy lub wilasnej dzialalnosci
gospodarczej).

ADCA PRAWNY

Jakuep ;53;0 czyk
/( 3915 1



Sfinansowanie przez Urzad kosztow szkolenia indywidualnego nie jest mozliwe, jezeli osoba
rozpoczeta szkolenie z wiasnej inicjatywy, a takze gdy osoba ta zwroci sie do tut. Urzedu z wnioskiem
o sfinansowanie kosztéw szkolenia po jego zakonczeniu, w przypadku podjecia szkolenia bez
uprzedniego skierowania Urzedu.

Sfinansowaniu nie podlegaja:

a) szkolenia w zakresie prawa jazdy kategorii A i A1,
b) szkolenia w zakresie prawa jazdy kategorii B, B1 i B+E;
c) szkolenia w zakresie jezykow obcych,

z wyjatkiem sytuaciji, gdy ukonczenie jednego z ww. szkolef jest niezbedne do wykonywania przysztej
pracy (wskazanej w Zatgczniku nr 2 do niniejszych Zasad) lub prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
(wskazanej w Zatgczniku nr 3 do niniejszych Zasad).

2. Wysokos¢ dofinansowania.

Koszt szkolenia w czeéci finansowanej z Funduszu Pracy w danym roku nie moze
przekroczyé 300% przecietnego wynagrodzenia obowiazujacego w dniu rozpatrzenia wniosku
o skierowanie na szkolenie indywidualne, a takze nie moze przekroczyc dziesieciokrotnosci
minimalnego wynagrodzenia za pracg na jedng osobg w okresie ostatnich 3 lat przed skierowaniem
na szkolenie indywiduaine.

3. Informacje dotyczace skiadania whnioskoéw o skierowanie na szkolenie indywidualne.

Whioski o skierowanie na szkolenie indywidualne wraz z zalacznikami nalezy sktadac
w siedzibie tut. Urzedu w terminach prowadzonego przez tut. Urzad naboru na szkolenia
indywidualne. Wnioski ziozone w innym terminie niz wyznaczony przez Urzad pozostang bez
rozpoznania.

Whioski nadestane do Urzedu faksem oraz wnioski nadestane do Urzedu poczta elektroniczng
w przypadku, gdy nie zostang one opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
elektronicznej platformy ustug administraciji publicznej(ePUAP) pozostang bez rozpoznania.

Za date zlozenia wniosku przestanego pocztg tradycyjng uznaje sie date jego wplywu
do Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie.

Informacja o terminie naboru wnioskow oraz wymaganiach odnoszacych sie do grupy
docelowej kazdorazowo upowszechniana jest na stronie internetowej bedzin.praca.gov.pl. oraz
na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu.

Whnioski o skierowanie na szkolenie indywidualne wraz z zalgcznikami  ztozone
na niewlasciwym formularzu, niewypetnione, niepodpisane lub zawierajgce inne  braki
lub uchybienia, nie podlegajga rozpatrzeniu. W takiej sytuacji tut. Urzad wzywa Wnioskodawce
do usuniecia brakéw lub uchybien w terminie siedmiu dni z pouczeniem, ze nieusuniecie tych brakow
lub ztozenie dokumentdw nadal zawierajacych braki lub uchybienia spowoduje pozostawienie wniosku
bez rozpoznania.

Osoba bezrobotna lub inna osoba uprawniona moze wskaza¢ we wniosku o skierowanie
na szkolenie indywidualne oraz zatgczy¢ do przedmiotowego wniosku informacje o wybranym przez
siebie szkoleniu, uwzgledniajgce m.in. nazwe i termin szkolenia oraz nazwe i adres wskazanej
insktytucji szkoleniowej, ktéra musi posiada¢ aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, koszt
szkolenia.

_ W_’skazanie we wniosku o skierowanie na szkolenie indywidualne tych informaciji
nie zwainla Urzedu z obowigzku wyboru instytucii szkoleniowej do przeprowadzenia szkolenia w taki
sposob, aby zapewni¢ najwyzsza jakos¢ szkolenia przy najbardziej konkurencyjne{ucenia,{Urzad
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dokonuje  wyboru instytucji  szkoleniowej, ktdérej zlecone zostanie  zorganizowanie

i przeprowadzenie szkolenia indywidualnego w oparciu o wyniki rozpoznania rynku ofert
szkoleniowych.

4. Informacje dotyczace oceny wnioskéw o skierowanie na szkolenie indywidualne.

Whiosek o skierowanie na szkolenie indywidualne moze byé przez Staroste lub osobe
upowazniong uwzgledniony, jezeli w wyniku oceny merytorycznej uzyskat co najmniej
3 punkty na 5 punktéw mozliwych do uzyskania, przy czym ocena merytoryczna

dokonywana bedzie na podstawie Karty oceny stanowigcej Zatgcznik nr 4 do ninigjszych
Zasad.

Informacja o sposobie rozpatrzenia wniosku o skierowanie na szkolenie indywidualne jest
udzielana w formie pisemnej w terminie 30 dni liczonych od daty wptywu wniosku do Urzedu.

Powyzsza informacja nie stanowi decyzji administracyjnej w rozumieniu przepisow kodeksu
postepowania administracyjnego, zatem na sposob rozpatrzenia wniosku nie przystuguje odwofanie.

5. Forma realizacji szkolenia.

Szkolenie indywidualne odbywa sie w formie kursu, realizowanego wediug planu nauczania
obejmujacego przecietnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu, chyba ze przepisy odrebne
przewiduja nizszy wymiar szkolenia. Wszystkie zajgcia musza by¢ przeprowadzone w systemie
stacjonarnym. Nie dopuszcza sie prowadzenia zajg¢ drogg elektroniczng, metodg e-learningu,
w formie eksternistycznej, chyba ze przepisy odrebne stanowig inacze;.

Szkolnie powinno zakorczy¢ sie do dnia 30 listopada danego roku.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszych Zasadach zastosowanie maja przepisy ustawy
oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014r. w sprawie
szczegolowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobéw prowadzenia ustug rynku pracy
(Dz. U. 2014r., poz. 667), a w przypadku projektow wspoffinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
- takze inne odpowiednie akty prawne Unii Europejskiej oraz dokumenty programowe i wytyczne
dotyczace projektow systemowych realizowanych przez Urzad.

W odniesieniu do szczegolowych podstaw prawnych wskazanych w niniejszych Zasadach,
z chwilg ich zmiany, zastosowanie majg odpowiednio nowe regulacje prawne.

Niniejsze Zasady wchodzg w zycie z dniem podpisania.

Stan prawny 31.01.2020r.
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