Lalaeanik nr 1
do Zareadzenia Nr 7/2025
# dmia 16.01.2025 r,
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REGULAMIN

OKRESLAJACY WARUNKI I TRYB DOKONYWANIA
REFUNDAC]JI KOSZTOW WYPOSAZENIA LUB
DOPOSAZENIA STANOWISKA PRACY W POWIATOWYM
URZEDZIE PRACY W BEDZINIE

na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 475 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania érodkéw
na podjecie dzialalnosci gospodarczej (tekst jednolity: Dz. U. 2022 r., poz. 243, po zmianach
wprowadzonych Dz. U. z 2024 r. poz. 1100).

Zgodnie z art. 46 ustawy o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy Starosta lub osoba upowazniona ze srodkow
Funduszu Pracy moze:

zrefundowac koszty wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego lub skierowanego
poszukujacego pracy niepozostajacego w zatrudnieniu lub niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby
niepelnosprawnej, z wylgczeniem opiekunéw osoby niepelnosprawnej pobierajacych $wiadczenie pielegnacyjne
lub specjalny zasilek opiekunczy na podstawie przepiséw os$wiadczenach rodzinnych, lub zasilek dla opiekuna
na podstawie przepisow o ustaleniu 1 wyplacie zasilkow dla opiekunow:

podmiotowi prowadzgcemu dzialalnodé gospodarcza (zwanemu dalej ,,podmiotem™),

osobie fizycznej, osobie prawnej lub jednostce organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, zamieszkujace;
lub majacej siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, bedacej posiadaczem gospodarstwa rolnego w rozumieniu
ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (tekst jednolity.: Dz.U. z 2024 1. poz. 1176) lub prowadzace) dzial
specjalny produkcit rolnej, o ktérym mowa w ustawie z dnia 26 lipca 1991r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
(tekst jednolity: Dz.U. z 2024 ¢, poz. 226 z péZn. zm.) lub w ustawie z dnia 15 lutego 1992 1. o podatku dochodowym
od 0sob prawnych (tekst jednolity: Dz. U. 2 2023 r., poz. 2805 z p6zn. zm.), zatrudniajacym w okresie ostatnich 6 miesiecy,
w kazdym miesiacu, co najmniej jednego pracownika w pelnym wymiarze czasu pracy (zwanej dalej ,producentem
tolnym”), - niepublicznemu przedszkolu i niepublicznej szkole, o ktérych mowa wustawie z dnia 14 grudnia 2016 r.—
Prawo oswiatowe (tekst jednolity.: Dz. U. z 2024 1. poz. 737 z pozn, zm.), zwanym dalej odpowiednio ,,przedszkolem”
1,,szkoly”,

zrefundowad koszty wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, skietrowanego
poszukujacego pracy o ktérym mowa w pkt. 1a lub skierowanego poszukujacego pracy absolwenta:

zwiazanego bezpostednio ze sprawowaniem opieki nad dzie¢mi niepelnosprawnymi lub prowadzeniem dla nich zajeé
zlobkom lub klubom dzieciccym tworzonym i prowadzonym przez osoby fizyczne, osoby prawne 1 jednostki
organizacyjne nie postadajace osobowosci prawnej, o kiorych mowa w przepisach o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3,
(zwanych dalej ,,zlobkiem lub klubem dziecieeym™),

zwigzanego bezposrednio ze $wiadczeniem uslug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych w miejscu zamieszkania,
w tym uslug mobilnych podmiotowi prowadzacemu dzialalnos¢ gospodarcza polegajaca na $wiadczeniu uslug
rehabilitacyjnych, (zwanemu dalej , podmiotem $wiadczacym uslugi rehabilitacyjne”).

Whnioskedawca zamierzajacy wyposazyc lub doposazy¢ stanowisko pracy, moze zlozy¢ do Starosty wlasciwego ze wzgledu
na siedzibe tego Wnioskodawcey lub ze wzgledu na miejsce wykonywanmia pracy przez skierowanego bezrobotnego,
skierowanego opickuna osoby niepelnosprawnej lub (w przypadku zlobkow lub klubow dzieciecych oraz podmiotu
swiadczacego uslugi rehabilitacyjne) réwniez dla skierowanego poszukujgcego pracy absolwenta wniosek o refundacje
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.
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Maksymalna wnioskowana kworta refundacji nie moze przekraczac¢ G-krotnej wysokosci przeciginego wynagrodzenia.
Wysokosé przecigtnego wynagrodzenia jest przyjmowana na dzien zawarcia umowy. Przez przecigtne wynagrodzenie
rozumie si¢ przeci¢tne wynagrodzenie w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastgpnego miesiaca po ogloszeniu
przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”,
na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z 17.12.1998 r. 0 emeryturach 1 rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych (tekst
jednolity.; Dz.U, z 2024 r., poz. 1631 z p6zn. zm.).

Refundacja obejmuje wyposazenie istniejace] czesci przestrzeni roboczef w przedmioty i urzadzenia sluzace bezposrednio
wykonywaniu czynnosci na tworzonym stanowisku, w szczegolnoscl na zakup srodkow trwalych, urzadzen, maszyn,
w tym érodkéw niezbednych do zapewnienia zgodnosci stanowisk pracy z przepisami bezpieczefistwa i higieny pracy oraz

wymaganiami ergonomil,

Refundacii nie udzicla sie, jezeli jej udzielenie, lacznie 7z inna pomoca ze stodkow publicznych, niezaleznie od jej formy
i zrodla pochodzenia (w tym ze srodkow bedacych w dyspozycji tut. Urzedu), udzielona w odniesteniu do tych samych
kosztow kwalifikowalnych, spowoduje przekroczenie dopuszezalne) intensywnosci pomocy okreslone) dla danego
precznaczena pomocy.

Wszelkie skreslenia i poprawki we wniosku nalezy nanosic w sposéb umozliwiajacy odezytanie poprawione] tresci, kazde
skreslenie badZ poprawka winne by¢ zaparafowane przez Wnioskodawee.

Waiosek o tefundacje kosztow wyposazenia lub  doposazenia stanowiska pracy, stanowigey zalycznik nr |
do niniejszego regulaminu moze by¢ przez Staroste lub osobe upowazniona uwzgledniony, 2 zastrzezeniem
pkt. 5, w przypadku, gdy Wnioskodawca spelnia lacznie nastepujace warunki

nie rozwiazal stosunku pracy z pracownikiem w drodze wypowiedzenia dokonanego przez Wntoskodawcee albo na mocy
porozumienia stron z przyczyn niedotyczacych pracownikéw w okresie 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien
zlozenia wniosku oraz w okresie od dnia zlozenta wniosku do dnia otrzymania refundacii;

nie obnizyl wymiaru czasu pracy pracownika w drodze wypowiedzenia dokonanego przez Wnioskodawce albo na mocy
porozumienia stron z przyczyn niedotyczacych pracownikéw w okresie 6 miesiccy bezpoérednio poprzedzajacych dzien
zlozenia wniosku oraz w okresie od dnia zlozenia wniosku do dnia otrzymania refundacy;

prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza, w rozumientu przepisow Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbioreow
(tekst jednolity.: Dz. U, z2024 r., poz. 236 z pé7n. zm.), przez okres co najmniej 6 miesiccy bezposrednio poprzedzajacych
dzieni zlozenia wniosku, przy czym do wskazanego okresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu
zawieszenia dzialalnosci gospodarczej, a w przypadku przedszkola i szkoly — prowadzi dzialalnosc na podstawie ustawy
7 dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe przez okres 6 miesi¢cy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia
wniosku (nie dotyczy producentéw rolnych, zlobkéw, klubéw dziecigeych oraz podmiotéw swiadczacych uslugi
rehabilitacyjne);

nie zalega w dniu zlozenia wniosku z wyplacaniem wynagrodzed pracownikom oraz z oplacaniem naleznych
skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, F undusz Solidarnosciowy, Fundusz Gwarantowanych
Swiadczern Pracowniczych Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych oraz Fundusz Emerytur
Pomostowych;

nie zalega w dniu zlozenia wniosku z oplacaniem innych danin publicznych 1 nie posiada nteuregulowanych w terminie
zobowiazan cywilnoprawnych;

nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu,
w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 t. - Kodeks karny (tekst jednolity: Dz. U. z 2024, poz. 17 z pozn. zm.)
lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba
kary (tekst jednolity: Dz.U, z 2024 ¢, poz. 1822);

spelnia warunki okreslone w rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
oraz ptzyznawania §rodkow na podjecie dzialalnosct gospodarczey;

wywiazal si¢ z warunkow poprzednio zawartych umow o refundacie kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy;

zatrudnial w okresie ostatnich 6 miesicey, poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku, w kazdym miestacu, co najmnie]
1 pracownika na podstawie stosunku pracy w pelnym wymiarze czasu pracy (dotyczy tylko producentéw rolnych);
posiada gospodarstwo rolne w rozumieniu przepisow o podatku rolaym lub prowadzi dzial specjalny produkey
rolnej, w rozumieniu przepiséw o podatku dochodowym od os6b fizycznych lub przepiséw o podatku dochodowym
od os6h prawnych przez okres co najmniej 6 miesiccy przed dniem zlozenta wniosku (dotyezy tylko producentow
rolnych};

zlozony wniosek jest kompletny 1 prawidlowo sporzadzony, a Starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.
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Ubiegajacy sie o udzielenie refundacji dolacza do wniosku:

oswiadezente wedlug zalycznika nr 1 do wniosku;

oswiadczenie o pomocy de mininis (zalacznik nr 2 do wniosku) w zakresie, o ktérym mowa w art. 37 ustawy z dnia 30
kwictnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 702
z pozn. zm.) lub zaswiadczenia o otrzymanej pomocy za okres obejmujacy biezacy rok kalendarzowy i poprzedzajace
go 2 lata (jezeli dotyezy).

oswiadczenie wedlug zalacznika nr 3 do wniosku;

formularz informacyi przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis wedlug zalacznika nr 1 do tozporzadzenia
Rady Mumistrow z dnia 29 marca 2010 r, w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy
si¢ 0 pomoc de muinimus (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. pozA40);

dokumenty potwierdzajace zatrudniente w okresie ostatnich 6 miesiecy przed dniem  zlozenia wniosku, w kazdym
miesiqgcn, co najmnie] | pracownika na podstawie stosunku pracy w pelnym wymiarze czasy pracy oraz dokumenty
potwierdzajace jego ubezpicczenie (dotvezy tylko producentdw rolnych);

umowe spolki (dotyczy spolek cywilnych);

dokumenty zwigzane z wybrang forma zabezpieczenia;

pelnomocnictwo do reprezentowania Wnioskodawcey udzielone przez uprawnione osohy, o ile nic wynika z innych
dokumentow zalaczonych przez Wnioskodawee;

kopig¢ dokumentu potwierdzajacego prowadzenie dzialalnosci w innym miejscu niz okreslone w dokumencie
rejestracyjnym np. umowa najmu/dzierzawy lokalu

Whioski opiniuje powolana Komisja ds. opiniowania wnioskow o przyznanie ze srodkow bedacych w dyspozycii
tut. Urzgdu refundacji kosztéw wyposazema lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznanie srodkow na podjccie
dzialalnosci gospodarczej, zgodnie z karta oceny wniosku stanowiacej zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Prace Komisji sq oparte na zasadach jawnosci, réwnego traktowania wnioskodawcdw, bezstronnosct, postepowania
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa i wiedza oraz doswiadczeniem osob wehodzacych w sklad Komisji.

Whioski podlegaja ocenie iorac pod uwage nastepujace kryteria:

czas istnienia Wnioskodawey na rynku,

celowosc zakupow (wydatki bezwzglednie zgodne z prawem, racjonalne, niezbedne 1 adekwatne do tworzonego
stanowiska pracy, prawidlowo opisane z wladciwym podzialem kosztow),

stan zatrudnienia,

analiza finansowa (dochody),

dotychezasowa wspolpraca z PUP (wywiazywanie si¢ z umow),

wybrana forma zabezpieczenia,

liczba 0s6b pozostajacych w rejestrze PUP Bedzin spelniajacych wymagania Wnioskodawey.

Whioskodawea moze otrzymaé maksymalnie 100 punktow. Pozytywna rekomendacje otrzymuje wniosek, ktory w wyniku
oceny otrzymal minimum 55 punktow, stanowigcych srednia arytmetyczna ocen, dokonanych przez czlonkow Komisji
ds. opiniowania wnioskow o przyznanie ze srodkow bedacych w dyspozycji tut. Urzedu refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznanie srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczey.

Starosta zastrzega prawo do rozpatrzenia negatywnie wniosku w przypadku muin.:

posiadania przez Wnioskodawce lub przedsichiorstwo powlazane, o ktérym mowa w pkt 9 formularza informaciji
przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis, zobowigzan finansowych w stosunku do Urzedu, wynikajacych
z poprzednio zawartych umow,

niewywiizania si¢ z poprzednio zawartych uméw z Urzedem,

braku mozliwosci zabezpieczenia potrzeb kadrowych na tworzone stanowisko pracy spostod zarejestrowanych osob
bezrobotnych.

O faktycznie przyznanej kwocte kazdorazowo decyduje Starosta lub osoba upowazniona. Decyzja Starosty nie stanowi
decyzji administracynel, jest ostateczna i nie podlega odwolaniuw.

W celu prawidlowego 1 wszechstronnego rozpatrzenia wniosku Starosta lub osoba upowazniona zastrzega sobte prawo
zadania od Wnioskodawcy dodatkowych wyjasnien lub oswiadezen dotyczacych zlozonego wniosku,
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Majac na uwadze wysokos¢ érodkéw w dyspozycil, racjonalne wydatkowanie srodkéw publicznych oraz fakt, 12z wydatki
publiczne powinny byé¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, 2z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow zdanych nakladow oraz optymalnego doboru metod i $rodkow stuzgeveh osiagnigciu zalozonych celow, Starosta
lub osoba upowazniona moze zmniejszy¢ kwote wnioskowanego wydatku badz wylaczy¢ z dofinansowania proponowane
przez Wmioskodawce wydarki.

Wydatki finansowane ze srodkéw publicznych dopuszczone sa wylacznie wtedy, gdy spelniaja przeslanke niezbednose
oraz sq zwiazane bezposrednio®i jednoznacznie ze stanowiskiem pracy. Przykladowo nie beda finansowane takie wydatk:
jak:

remont, modernizacje lub adaptacje obiektu,

zakup automatdw do gler zrecznosciowych, hazardowych,

zakup rowarow budzacych watpliwosci co do legalnosc ich przeznaczenia,

zakup wszelkiego rodzaju uslug,

finansowanie w ramach umaéw leasingu, kredytu czy pozyczki,

zakup érodkéw ochrony indywidualne) oraz odziezy 1 obuwia roboczego,

zakup $rodka transportu moze by¢ dokonany tylko wtedy, gdy srodek transportu stanowi glowne narzedzie pracy

(np. uslugi kurierskie, taxi, uslugi w zakresie nauki jazdy kandydatéw na kieroweow, catering, uslugi asenizacyjne),

koszty transportu, dostawy lub przesylki dokonanych zakupéw.

Zakup przedmiotow/urzadzes/sprzetu uzywanego (za wyjatkiem srodkéw  transportu) mozliwy jest wylacznie
po racjonalnym uzasadnieniu oraz pozytywnej opinit Komisji ds. opiniowania wnioskéw lub za zgoda Starosty lub osoby
upowaznionej. W uzasadnionych przypadkach, Statosta lub osoba upowazniona ma prawo 7ada¢ przedlozenia wyceny
ich wartosci dokonanej przez wlasciwego rzeczoznawce. Koszty wyceny ponosi Wnioskodawea.

W przypadku zakupu sprz¢tu/urzadzenia uzywanego, rozliczeniu podlega sprzet/urzadzenie spelniajace nizej wymienione
warunki:
sprzedajacy sprzet/urzadzenie pisemnie oswiadezy, ze nie zakupil sprzetu/urzadzenia z pomocy krajowe;
lub wspolnotowey,
cena zakupionego sprzetu/urzadzenia uzywanego nie przekracza jego wartosci rynkowej 1 jest niZsza niz koszt nowego,
podobnego sprzetu/urzadzenia,
sprzet/urzadzenie odpowiada stosowanym normom 1 standardom.

W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i wlasciwego wykorzystania érodkéw Starosta lub osoba upowaznioni
uzaleznia ich udzielenie od przedstawienia odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow w postaci:
poreczenia cywilnego co najmniej 2 0sob,

weksla in blanco,

weksla z poreczeniem wekslowym (aval),

gwarancji bankowej,

zastawu rejestrowego na prawach i rzeczach,

blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,

aktu notarialnego — oswiadczenia o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika (w rozumieniu art. 777 § 1 pkt 4 lub 5 Ustawy
7 dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeksu postepowania cywilnego, tekst jednolity: (Dz.U. z 2024 r., poz. 1568),

Zabezpieczenie moze zostaé ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco
albo aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucii jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia, innego niz
WwyZzej wymienione.

O wyborze zabezpieczenia kazdorazowo decyduje Statosta lub osoba upowazniona, Zastrzega st¢ prawo do zadania
dodatkowych wyjasniesi i o$wiadczen. Decyzja Statosty nie stanowi decyzji administracyjnej, jest ostateczna i nie podlega
zaskarzentu.

Poreczenie cywilne moze byé¢ udzielone przez osoby osiagajace wynagrodzenie lub dochéd na poziomie srednie]
miesieczne] co najmniej 4 850,00 z1 netto za ostatnie trzy miestace. W przypadku, gdy poreczyciel posiada zobowiazanie
kredytowe lub inne zobowiazania finansowe, kworta $redniomiesiecznego dochodu za ostatnie trzy miesigee, po odliczeniu
wszelkich zobowiazan, nie moze by¢ nizsza niz 4 850,00 zi netto.

W przypadku zabezpieczenia w postaci weksla z porgczeniem wekslowym (aval) wymagane jest por¢czenie udzielone
ptzez osobe fizyczna osiagajaca wynagrodzenie lub dochod na poziomie sredniej miesiecznej co najmniej 5 350,00 2%

7

4



netto za ostatnie trzy miesigce. |ezeli poreczyciel posiada zobowiazanie kredytowe lub inne zobowiazania finansowe,
kwota dochodu, po odliczeniu wszelkich zobowiazad, nie moze by¢ nizsza niz 5 350,00 zt netto sredniomiesiecznie

za ostatnie trzy miesigce.

25, Poreczycielem moze zostad:

a) osoba fizyczna:

- ktore) wynagrodzenie lub doch6d nie podlega zajeciom sadowym lub administracyjaym,

- pozostajaca w stosunku prdey z pracodawca nie bedacym wo stanie likwidacji lub upadlosci, zatrudniona na czas
nieokreslony lub na czas okreslony (co najmniej 36 miesiecy liczac od dnia zlozenia wniosku o przyznanie srodkéw),
nicbedaca w okresie wypowiedzenia,

- prowadzgca dzialalnos¢ gospodarcza co najmniej 6 miesiccy i rozliczajaca sie na podstawie ksiazki przychodow
i rozchodow, ryczalt, jezeli dzialalnosé nie jest w stanie likwidacii lub upadlosc, a prowadzacy dzialalnosé nie posiada
zaleglosa w ZUS 1 US z tytulu jej prowadzenia,

- emeryt,

- rencista posiadajacy stale Swiadczenie lub prawo do renty przez okres co najmniej 36 miesi¢ey liczac od dnia zlozenia
wniosku o przyznanie srodkéw;

b) osoba prawna,

26. Poreczycielem nie moze zostaé:

-osoba fizyczna lub prawna, ktora dokonala juz poreczenia innemu bezrobotnemu, ktéremu udzielono jednorazowo
stodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarcze lub Wnioskodawey, ktoremu udzielono refundacji kosztow wyposazenia
stanowiska pracy,

- wspolmalzonek Wnioskodawey, z wyjatkiem 0s6b posiadajacych rozdzielnodé majatkows,

- czlonkowie zarzadu, innych organéw oraz pracownicy lub zleceniobiorcy Wnioskodawcy ubiegajacego si¢ o refundacie,

- osoba prawna, wobec ktérej zlozono wniosek o ogloszenie upadlosci,

- osoba prawna, ktorej otwarto likwidacje,

- osoba prawna, w ktorej ponad polowe udzialow lub akgji lub prawo powolywania czlonkéw organu reprezentujacego
ja ma Waioskodawea lub jego wspélmalzonek (chyba ze posiada on rozdzielnos¢ majatkows).

27, Wybterajac jako zabezpieczenie poreczenie cywilne badz weksel z poreczeniem wekslowym (aval) osoby fizycznej,

28.

30.

nalezy dolaczy¢  do wniosku oswiadczenia porgezycieli wraz z zaswiadczeniami o uzyskiwanym wynagrodzeniu
lub dochodzie, tj.:

- zaswiadczenie z zakladu pracy o srednim miesigcznym wynagrodzeniu netto z ostatnich 3 miesigey lub zaswiadczenie
z ZUS lub inny dokument potwierdzajacy wysokos§¢ §wiadezenia w przypadku oséb pobierajacych swiadczenie z ZUS
z 3 ostatnich miesi¢cy, a w przypadku os6b prowadzacych dzialalnosé gospodarcza zaswiadezenie z Urzedu Skarbowego
o wysokosci dochodu uzyskanego w roku poprzedzajacym zlozense wniosku lub roczne rozliczenie zlozone w Urzedzie
Skarbowym przez osobg fizyczna prowadzacy dzialalnosé pospodarcza o wysokosci dochodu uzyskanego w roku
poprzedzajacym zlozenie wniosku o dofinansowante z potwierdzeniem wplywu do Urzedu Skarbowego,
- zaswiadczenie o uzyskiwanych dochodach z ostamich 3 rozliczonych miesiccy,
- oswiadczenie o niezaleganiu w oplacaniu skladek ZUS oraz podatkéw.

Wybierajac jako zabezpieczenie porgezenie cywilne badz weksel z poreczeniem wekslowym (aval) osoby prawnej, nalezy
dolaczy¢ do wniosku oswiadezenia porgezycieli wraz z zadwiadczeniami o uzyskiwanym dochodzie, tj.:

- zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokoscl dochodu uzyskanego w roku poprzedzajacym zlozenie wniosku
lub roczne rozliczenie zlozone w Urzedzie Skarbowym o wysokosci dochodu uzyskanego w roku poprzedzajacym zlozenie
wniosku o dofinansowanie z potwierdzeniem wplywu do Urzedu Skarbowego,

- ostatnio sporzadzone roczne sprawozdanie finansowe — jesli jest obowiazek jego sporzadzenia lub osoba prawna mimo
nieposiadania takiego obowiazku faktycznie je sporzadzila,

- zaswiadczenie o uzyskiwanych dochodach z ostatnich 3 rozliczonych miesiecy,

- oswiadczenie o niezaleganiu w oplacaniu skladek ZUS oraz podatkéw.

Liczba porgezycieli moze ulec zwigkszeniu w zaleznosci od wysokosci przyznanych srodkéw. Kazdorazowo decyzie o tym
podejmuye Starosta lub osoba upowazniona.

W razie smierci poreczyciela lub poreezyciela wekslowego Wnioskodawca zobowiazujg sig do poinformowania tut. Urzedu
o tym fakeie w terminie 14 dni oraz do zapewnienia w tym terminie nowego zabezpleczenia.
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Przy wyborze blokady srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym jako formy zabezpieczenia, kwota podlegajaca
blokadzie wynost minimum 150% wnioskowanej kwoty,

W przypadku zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw w postaci gwarancji bankowey, kwota podlegajaca gwaranciji
bedzie stanowila 150% otrzymanych srodkow.

W przypadku zabezpieczenia w postaci aktu notarialnego — oswiadczenia o poddaniu sie egzekucyi przez dluznika, wartose
majatku Wnioskodawey musie opiewaé co najmniej na 150% wnioskowanej kwoty co wyntkac ma z oswiadczenia
majatkowego. Suma pieni¢zna, do wysokosci ktore) Wntoskodawea poddaje si¢ egzekucyi w formie aktu, bedzie stanowila
150% otrzymanych srodkow. Zdarzeniem, od kiorego uzaleznione jest wykonanie obowiazku przez Wnioskodawee, bedzie
nadanie przez wierzyciela — Powiar Bedzinskl — Powiatowy Urzad Pracy w Bedzinie — pisemnego wezwania do zaplaty
przesylka rejestrowang za posrednictwem operatora wyznaczonego, o ktorym mowa jest w Ustawie z 23 listopada 2012 1.
— Prawo pocztowe.

Wybterajac jako zabezpieczente zastaw na prawach lub rzeczach, nalezy dolaczyc do wniosku dokument potwierdzajacy
przyslugiwanie praw zbywalnych badz wlasnos¢ rzeczy muchomych oznaczonych co do tozsamoscl, kiore maja byc
przedmiotem zastawu oraz potwierdzenie ich ubezpieczenia, wartosc praw bydz rzeczy powinna wynosi¢ minimum 150%
wnioskowanej kwoty,

Koszty zwigzane z wszelkimi czynnosciami zwiazanymi z zabezpieczeniem ponost Winioskodawca,

W przypadku 0séb fizycznych prowadzacych dzalalnos¢ gospodarcza do zawarcia umowy o refundacje ze srodkow
bedacych w dyspozycj tut. Urzedu kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy konieczna jest zgoda
wspolmalzonka, pozostajacego z nim we wspolnosct ustawowe] malzenskie) majatkowej | wspdlmalzonka poreczyciela,
pozostajacego z nim we wspélnosci ustawowej malzenskiej majatkowej, wyrazona podpisem zlozonym w obecnosci
pracownika Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie lub poswiadezonym notarialnie.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o refundacje Starosta lub osoba upowazniona powtadamia
Whnioskodawce w formie pisemnej w terminie nieprzekraczajacym 30 dni od zlozenia kompletnego wniosku 1 innych
niezbednyceh do jego rozpatrzenia dokumentow. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta lub osoba upowazniona
podaje przvezyne odmowy. Pismo nie stanowi decyzji administracyjnej w rozumientu przepisow Ustawy z dnia 14 czerwcea
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 1., poz. 572 z pozn. zm.), zatem na sposob
rozpatrzenia wniosku nie przysluguje odwolanie,

Przyznanie refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dokonywane jest na podstawie umowy
zawartej przez Staroste lub osobe upowazniona z Wnioskodawea na pismie pod rygorem niewaznoscl 1 po spelnieniu przez
Whnioskodawee warunkow w aniej okreslonych.

Whnioskodawca zobowiazany jest do utworzenia stanowiska pracy, przedlozenia rozliczenia 1 udokumentowania
poniesionych wydatkéw oraz do zatrudnienia na utworzonym stanowisku skierowanej osoby w terminie okreslonym
w umowie. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci dokonywania zakupow na raty.

Wnioskodawca zobowiazany jest do wykorzystania przyznanych srodkow zgodnie ze specyfikacjy wydatkow, stanowiacy
integralng czesc umowy oraz wydatkowania srodkéw zgodnie z zasadami rzetelnoscl 1 gospodarnoscl, z uwzglednieniem
obowiazujacych cen rynkowych. W przypadku watpliwosci zwiazanych z zakupem wyposazenia w ramach przyznanych
srodkéw, dotyczacych ceny tego wyposazenia, Starosta lub osoba upowazniona ma prawo zadac przedlozenia wyceny ich
wartodct dokonane) przez rzeczoznawcee. Wanioskodawea ponost koszty tlumaczenia,

Starosta lub osoba upowazniona, na wniosek Wnioskodawey, moze uznaé za prawidlowo poniesione rowniez wydatki
odbiegajace od zawartych w szczegolowe) specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli
stwierdzi zasadnosc ich poniesienia, biorac pod uwage charakter dzialalnosdel prowadzone) przez Wnioskodawee, ktoremu
przyznano srodki,

Whnioskodawea zobowiazany jest dokonywac zakupdéw w ramach otrzymanych srodkow zgodnie ze szczegolows
specyfikacia wydatkow. Dopuszeza si¢ zmiany w specyfikacii w wysokosa nieprzekraczajaee) 10 % zakladane) wartosa
wydatkow. Gdy zmiana w specyfikacji wydatkow przekraczala 10% wartosci wydatku, niezbedna jest uprzednia zgoda
Starosty,

; |
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Zmiana szezegolowej specyfikacyi wydatkow lub wskazanie przy rozliczeniu wydatkéw odbiegajacych od zawartych
w szczegolowe] specyfikacjt w ramach przyznanego dofinansowania moze nastapi¢ wylacznie na druku stanowigcym
zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu,

W przypadku dokonywania zakupow poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej Whnioskodawca zobowigzany jest
do dolaczenia przetlumaczonego na jezyk polski przez tlumacza przysieglego dowodu zakupu. Koszty poniesione
w walucie obcej zostana przeliczone na zlote wedlug kursu sredniego oglaszanego przez NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien poniedienta koszru. Wnioskodawea ponosi koszty thumaczenia.

Whioskodawea zobowigzany jest do przedlozenia rozliczenia, zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych
na poszezegolne towary 1 uslugl ujete w szezegolowej specyfikacii wydatkow oraz do udokumentowania poniesionych
kosztow (faktury, rachunki, umowy kupna - sprzedazy o wartosci powyzej 1000,00 1, paragony zawierajace NIP nabywey,
gdy wartos¢ takiego paragonu nie przekroczy 450 z1 lub 100 euro — tzw. faktura uproszczona), w terminie okreslonym
w umowie. Wzor rozliczenia stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. Rozliczenie nie moze zawiera¢ wydatkéw,
na kt6rych finansowanie Wnioskodawea otrzymal wezesniej srodki publiczne.

Wydatek nie zostanie uznany za poniesiony, jesli z przedstawionego do rozliczenia dokumentu nie bedzie jednoznacznie
wynikala data poniesienia wydatku (przelewu, zaplaty gotowka, kartg itp.), faktyczna kwota wydatku oraz fakt zaplaty
za okreslony sprzet/urzadzenie w terminie zgodnym 2 podpisang umows,.

Rozliczenie zawiera kwoty wydatkdéw z uwzglednieniem podatku od towardw 1 uslug oraz informacje dotyczaca
przyslugiwania prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazanych
wydatkach lub prawa do zwrotu podatku naliczonego. Wnioskodawca zobowiazany jest do zwrotu réwnowartosc
odzyskanego lub zwroconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 1. o podatku od towaréw i uslug (tekst jednolity:
DzU. z 2024 r. poz 361 z pdzn. zm.), podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw i uslug w ramach
przyznanej refundaciji, w terminie:

a) nie dluzszym aiz 90 dni od dnia zlozenia deklaracji podatkowej dotyczace] podatku od towarow i uslug, w ktérej
wykazano kwote podatku naliczonego 7 tego tytulu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastgpny okres
rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz podmiotu, przedszkola, szkoly, producenta
rolnego, zlobka, klubu dzieciecego lub podmiotu $wiadczacego uslugi rehabilitacyjne — w przypadku gdy z deklaracii
podatkowej dotyczacej podatku od towaréw 1 uslug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytulu,
za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

W celu zapewnienia transparentnosci udzielonego wsparcia, zakupy dokonane od podmiotéw powigzanych kapitalowo,
organizacyjnie, osobowo, rodzinnie (dotyczy wspolmalzonka, rodzica, rodzenstwa, dziecka wlasnego
lub przysposobionego Wnioskodawcy lub jego przedstawiciela nie zostana uznane jako kwalifikowane w ramach rozliczenia
przyznanych srodkow, W powyzszym zakresie Wnioskodawea zobowiazany jest zlozyé oswiadezenie, ktorego wzor
stanowl zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Starosta lub osoba upowazniona przed dokonaniem wyplaty refundacji skierowaniem osoby stwierdza utworzenie
stanowiska pracy, jego wyposazenie lub doposazenie.

Whioskodawea zobowiazany jest do zatrudnienia na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy skierowanego
bezrobotnego przez okres co najmniej 24 miesiccy w pelnym wymiarze czasu pracy, skierowanego opiekuna co najmnie|
w polowie wymiaru czasu pracy, a w przypadku zatrudnienia na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy,
o ktorym mowa w pkt. 1b niniejszego regulaminu, skierowanego bezrobotnego, skierowanego opiekuna lub skierowanego
poszukujacego pracy absolwenta - co najmniej w polowie wymiaru czasu pracy. Kwota refundacji jest proporcjonalna
do wymiaru czasu pracy skierowanego bezrobornego, opiekuna lub skierowanego poszukujacego pracy absolwenta.
W przypadku zmniejszenia stanu zatrudnienia dotyczacego miejsca refundowanego, Wnioskodawea_zobowiazany jest
do uzupelnienia stanowiska pracy w terminie do trzech miesiecy, liczac od dnia zmniejszenia stanu zatrudnienia
miejsca refundowanego. Przerwa w zatrudnieniu na miejscu refundowanym powoduje wydluzente czasu trwania umowy
o okres te] przerwy (do okresu 24 miesiecy nie wheza sig przerw zatrudnienia oraz okresow w trakeie trwania stosunku
pracy, zwigzanych z udzieleniem pracownikowi: urlopéw bezplatnych chyba, ze ten urlop zostal udzielony w zwiazku
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7 powolaniem do terytorialnej shuzby wojskowej oraz okresu zwiazanego 7z tymczasowym aresztowaniem pracownika
trwajacego dluzej mz 90 dni),

Do okresu 24 miesigcy wliczany jest okres wykonywania pracy na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy
w okresie prowadzenia przedsi¢hiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wladciciela przedsigbiorstwa w spadku. o ktorym
mowa w art. 3 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsichiorstwem osoby fizycznej 1 innych
ulatwieniach zwiazanych z sukcesja przedsiebiorstw (tekst jedn.: Dz, U, 2021 1. poz. 170)

Nie dopuszcza sie mozliwoser wskazywania przez Wnioskodawee kandydata do pracy w ramach refundacyi kosztow
wyposazenia 1 doposazenia stanowiska pracy.

Na refundowane stanowisko pracy nie bedzie kierowany bezrobotny, poszukujacy pracy opiekun, poszukujacy pracy
absolwent, ktéry w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych date zlozenia Wniosku przez Wnioskodawcg 1 Staroste lub osobe
upowazniong o refundacje:

- byl zatrudniony u Wntoskodawcey lub w przedsichiorstwie powigzanym, o ktérym mowa w pkt 9 formularza informacji
przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis,

- wykonywal inna prace zarobkowa u Whioskodawcy lub w przedsichiorstwie powlazanym, o ktorym mowa
w pkt 9 formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis trwajacy dluzej niz 90 dnt.

Na refundowanym stanowisku nie moze by¢ zatrudniony: malzonek, rodzic, dziecko wihasne lub przysposobione
Wnioskodawcy.

Whnioskodawca, ktéremu przyznano refundacje, nic moze przeznaczy¢ do odsprzedazy a takze oddac w najem, dzierzawe
lub uzyczenie sprzetu/urzadzen zakupionych ze srodkow bedacych w dyspozycii tut. Urzedu na utworzenie nowych miejsc
pracy az do momentu wygasnigcia UMoOwy.

Whnioskodawea, ktéremu przyznano refundacie, nie moze przenosic sprzetu/urzadzen w ramach roznych prowadzonych
przez siebie dzialalnosci. Sprzet/urzadzenia stanowiace wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy powinny byc
wykorzystywane przez pracownika, dla krorego zostalo stworzone lub doposazone okreslone stanowisko 1 we wskazanym

miejscu.

Wnioskodawca nie moze wymieni¢/zamieni¢ przedmiotow 1 urzadzen zakupionych w ramach refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, bez uprzedniej pisemnej zgody Starosty

lub osoby upowaznionej, az do momentu wygasni¢cia Umowy.

Podmiot prowadzacy dzialalnos¢ gospodarcza, niepubliczne przedszkole, niepubliczna szkola i1 producent rolny,
ktory otrzymal refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy, jest obowiazany dokonac zwrotu,
w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania Starosty, otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymt naliczonymi
od dnia otrzymania refundacjl, jezeli naruszyl warunki umowy, z zastrzezeniem pkt. 59 1 60.

Podmiot prowadzacy dzmalalnos¢ gospodarcza, niepubliczne przedszkole, niepubliczna szkola 1 producent rolny, ktory
otrzymal refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy i zatrudnial na utworzonym stanowisku pracy
skierowanego lub skictowanych bezrobotnych w pelnym wymiarze czasu pracy lub zatrudnial skierowanego
lub skierowanych poszukujacych pracy opiekunéw osob niepelnosprawnych, co najmniej w polowie wymiaru czasu pracy
lacznie przez okres krotszy niz 24 miesiace, jest obowiazany dokonaé zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorg¢czenia
wezwania starosty, otrzymanych srodkow wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania refundacil,
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do 24 miesiecy zatrudnienia skierowanego bezrobotnego lub skierowanego
poszukujacego pracy opiekuna osoby niepelnosprawnej. Pkt 50 zdanie ostatnie stosuje si¢.

Zlobek lub klub dziecigcy z miejscami integracyjnymii podmiot swiadczacy uslugi rehabilitacyjne w miejscu zamieszkania,
w tym uslugi mobilne, ktory otrzymal refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy, o ktorym mowa
w pkt. 1b, jest obowiazany dokonac zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania Starosty, otrzymanych srodkow
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do 24 miesi¢cy zatrudnienia, jezeli zatrudnial skicrowana osobg, o ktorej mowa
w pkt 1b, na utworzonym stanowisku pracy, co najmniej w polowie wymiaru czasu pracy lacznie przez okres krotszy
niz 24 miesiace. Pkt 50 zdanie ostatnie stosuje sie.

Niedokonanie zwrotu kwoty otrzymanej refundacji wraz z odsetkami ustawowymi w okreslonym w wezwaniu terminie
spowoduje przekazanie sprawy na droge postepowania sadowego, a nastepnie postepowania egzekucyjnego.
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Uchybienie terminu platnodci wskazanego w wezwaniu do zaplaty jakiejkolwiek naleznosci na rzecz Urzedu wynikajace)
z zawarte] umowy spowoduje zaplate odsetek ustawowych za opéznienic (zgodnie z Kodeksem Cywilnym, art. 481 § 2,
tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r.,, poz. 1061 z pozn. zm).

W trakcie trwania umowy Starosta lub osoba upowazniona dokonuje oceny —prawidlowosci wykonywania umowy,
a Wnioskodawca zobowiazany jest do kazdorazowego umozliwienia Staroscie lub osobie upowaznione) dokonania
tej oceny i weryfikacji. Prawo przeprowadzenia wizyt monitorujacych przystuguje réwniez Wojewodzkiemu Urzedow
Pracy w Katowicach oraz innym uprawnionym podmiotom 1 organom.

W przypadku $mierci osoby fizyczne] prowadzacej dzialalnosé gospodarcza przed uplywem 24 miesicey utrzymania
stanowiska pracy lub zatrudnienia na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy i nieustanowienia zarzadu
sukcesyjnego zwrot refundacji nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do 24 miesicey  zatrudnienta
lub utezymania stanowiska pracy. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

Whnioskodawca zobowiazany jest do przechowywania wszystkich dokumentow dotyczacych przyznania | wydatkowania
srodkow przez okres 10 lat od dnia podpisania umowy.

Refundacja dokonywana podmiotowi prowadzacemu dzialalnose gospodarcza, w tym zlobkow, klubowi dzieciecemu
lub podmiotowi $wiadczacemu ustugi rehabilitacyjne, stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisow rozporzadzenta
Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 1 108 Traktaru o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 2 15.12.2023) i jest udzielana zgodnie 2 przepisami tego
rozporzadzenia,

Refundacja przyznana producentowi rolnemu stanowi pomoc de minimis w sektorze rolnym w rozumicniu przepisow
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 7 dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 1 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023)
i jest udzielana zgodnie z przepisami tego rozporzadzentia.

Refundacja dokonywana przedszkolu lub szkole stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisow rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unit
Europejskie] do pomocy de minimis (Dz, Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023) 1 jest udzielana zgodnie z przepisami tego
rozporzadzenia; w przypadku, gdy refundacja jest dokonywana jako wsparcie finansowe 2 Funduszu Pracy w celu realizacji
zadasi okre§lonych w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 1, o systemie oswiaty - nie stanowi pomocy de minimis.

Wajdiech Olesinski
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