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Bedzin, 09.01.2019r.
Znak postepowania: 0A.1710.1.2019.AKP

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr OA.1710.1.2019.AKP

Powiatowy Urzad Pracy w Bedzinie, ul. Ignacego Krasickiego 17A, 42-500 Bedzin dziatajac w trybie
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku -Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017r.
poz. 1579 z pdzn. zm.), zaprasza do ztozenia oferty na,Dostawe toneréw oraz bebnéw do

drukarek laserowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie”.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa toneréw oraz bebnéw do drukarek laserowych

w iloSciach i rodzaju okreslonych ponizej:

Wydajnosc
minimalna : |
Produkt w b llos¢ |
| stronach
przy 5%
pokryciu
. Toner — Lexmark X652de 25 tys. 29
Toner - Lexmark XM1140 10 tys. 5
Toner - Lexmark MS610dn 10 tys. 36
Toner - Lexmark M1145 15 tys. 6
Toner - Lexmark MX611de 20 tys. 6
Toner - Xerox 7225i 20 tys. 5
Toner - Kyocera FS4100dn 15 tys. 2
Toner - Lexmark C2132 3 tys. 2
Beben - Lexmark MX611de 50 tys. 2
Beben - Lexmark M1145 50 tys. 2
Beben - Lexmark MS610dn 50 tys. 11
Beben - Lexmark XM1140 50 tys. 1




2. Tonery i bebny do drukarek laserowych maja by¢ dostarczone do siedziby Powiatowego
Urzedu Pracy w Bedzinie przy ul. Ignacego Krasickiego 17a, 42-500 Bedzin. Dostawa nastapi
transportem Wykonawecy i na jego koszt. ‘

3. Zamawiajacy dopuszcza jedynie w 100% fabrycznie nowe oryginalne tonery, oraz dopuszcza
100% fabrycznie nowe zamienniki. Nie dopuszcza toneréw regenerowanych, powstatych w
cyklu produkcyjnym z uzyciem 100 % nowych komponentow.

4. Wykonawca zobowigzany jest odbiera¢ sukcesywnie po zawiadomieniu telefonicznym
przez pracownika wykonawcy puste opakowania po zuzytych tonerach dostarczonych
w ramach niniejszej umowy. Odbiér winien nastapi¢ w terminie 5 dni od zawiadomienia

Wykonawcy o takiej koniecznosci przez pracownika Zamawiajacego.

Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zaméwien kod CPV:

30125110-5 - Toner do drukarek laserowych /faksow,
30192113-6 - Wktady drukujace,
30124300-7 - Bebny do maszyn biurowych.

II. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji: do 10 dni roboczych od daty zawarcia umowy.

111. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, napisana pismem maszynowym,
komputerowym albo recznym w sposéb czytelny. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte
sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z titumaczeniem na jezyk
polski.

3. Oferta musi obejmowa¢ cato$é zaméwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert
czesciowych. Ziozenie wiecej niz jednej oferty na jedna cze$¢ niniejszego zamodwienia
lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne lub wariantowe spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z niniejszym Zapytaniem ofertowym. Ofertg nalezy ztozy¢
na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

5. Oferta wraz z zalacznikami musi byé podpisana przez Wykonawce lub osobg/osoby
upowazniona/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

6. Jezeli osoba/osoby podpisujaca/podpisujace oferte dziata/dziatajg na podstawie

petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac



uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dolaczone do oferty
(oryginat lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem).

7. Zaleca sig, by kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana
lub zaparafowana przez Wykonawce lub osobe/osoby upowazniong/upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy. Kazda poprawka lub zmiana w treéci oferty,
a w szczegoOlnos$ci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupeinienie, nadpisanie, przestoniecie
korektorem itp. powinny by¢ parafowane przez Wykonawce lub osobe/osoby

upowazniong/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

IV. MIEJSCE, TERMIN ORAZ SPOSOB SKEADANIA OFERT
Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ do dnia 17.01.2019r. do godziny 10.00:
1. osobiscie lub za pomocg operatora pocztowego lub poczta kurierska na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Bedzinie, ul. Ignacego Krasickiego 17A, 42-500 Bedzin
(liczy sie data wptywu oferty)
2. e-mailem na adres: pup@pup.bedzin.pl (liczy sie data wptywu oferty)
3. faksem na numer: 32/729 59 44 (liczy sie data wplywu oferty)

Ztozenie oferty, dokumentéw lub o$wiadczen co do zasady nastepuje w formie pisemnej (to jest
oryginat lub odpowiednio potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia) w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego w niniejszym Zapytaniu. W przypadku braku mozliwosci ztozenia oferty
w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego w niniejszym Zapytaniu, Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ przekazania przez Wykonawce oferty wraz z dokumentami i oSwiadczeniami faksem
lub droga elektroniczng w formie skanu dokumentu podpisanego przez osobe umocowang

do reprezentacji Wykonawcy.

-

V. SPOSOB OBLICZENIA CENY
1. Cena moze by¢ tylko jedna. Nie dopuszcza sie wariantowosci cen.
2. Cena oferty powinna by¢ podana w ztotych polskich, liczbowo i stownie z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku.
3. Wykonawca winien poda¢ w Formularzu oferty (zatqcznik nr 1 do niniejszego Zapytania) cene
jednostkowg netto (za sztuke), stawke podatku VAT, kwote podatku VAT, cene jednostkowa

brutto (za sztuke), cene brutto (z uwzglednieniem ilosci sztuk).



Nastepnie nalezy podac:
Ceng taczng brutto (za pozycje 1-12 tabeli) cyfrowo i stownie, wyrazong w ztotych polskich

w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku (grosze).

4. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane
ze Swiadczeniem przedmiotu niniejszego zamoéwienia (transport, zatadunek i wytadunek,
ztozenie we wskazanym miejscu w siedzibie Zamawiajacego, odbiér pustych opakowan

po zuzytych tonerach itp.).

VI. KRYTERIA OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
ORAZ SPOSOBU ICH OCENY

1. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny tych ofert.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacymi

kryteriami oraz ich znaczeniem:

| L.p. | Znaczenie kryterium | Liczba mozliwych

| | Kryterium ' (w %) | do uzyskania punktow

[1. Cena taczna brutto 100 100
realizacji zamowienia '

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach kryteriéw oceny ofert,

przyjmujac zasade, ze 1 % = 1 punkt.

Oferta‘o najnizszej cenie uzyska maksymalna ilo$¢ punktéw 100.

Pozostatym oferentom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza ilo§¢ punktow wg wzoru:
(Cn/Cb)x100=C

gdzie

C - ilos¢ punktéw dla kryterium ceny

Cn - najnizsza faczna cena brutto realizacji zamowienia

Cb - faczna cena brutto realizacji zamowienia oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.



2. Jezeli wybér oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, iz zostaty ztozone oferty

o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do zlozenia ofert
dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych

niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

VII. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

1)

[B]
—

(8]
—

wezwania  Wykonaweow. ktorzy w  okreSlonym terminie nie zlozyli wymaganych
przez Zamawiajgcego o$wiadezen lub dokumentow, badz ktorzy nie zlozyli pelnomocnictwa,
albo ktorzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty zawierajace
bledy lub ktérzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa.

wezwania Wykonawcow do wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
poprawy w ofercie:

a) oczywistych omylek pisarskich

b) oczywistych omylek rachunkowych. z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek

¢) innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym.
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

VIII. ODRZUCENIE OFERTY

1.

0)

7)

Zamawiajacy odrzuci oferte, w przypadku gdy:
wykonawca zlozy wiecej niz jedna oferte.
wykonawca zlozy oferte zawierajaca propozycje alternatywne lub wariantowe,

wykonawca ztozy oferte nieobejmujgca catoéé przedmiotu zaméwienia,

wykonawca zlozy ofert¢ po terminie wymienionym w pkt. IV niniejszego Zapytania (decyduje
data wplywu oferty do Zamawiajacego lub otrzymania oferty przez Zamawiajacego).

jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego. z zastrzezeniem pkt VII ppkt. 3 lit. ¢)
niniejszego Zapytania Ofertowego.

Wykonawca, pomimo wezwania do zloZenia, uzupelnienia, wyjasnienia oraz poprawienia
zlozonej  oferty i/lub innych dokumentow i o$wiadczen w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego nie zlozy. nie uzupelni, nie poprawi oraznie udzieli wyjasnien tresci
zlozonej oferty, a takze innych dokumentéw lub oéwiadczen.,

Wykonawca. pomimo wezwania do zloZenia pelnomocnictwa. w terminie wskazanym

przez Zamawiajgcego. nie zlozy wymaganego pelnomocnictwa.



8) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie

omyitki. o ktorej mowa w pkt VII ppkt. 3 lit. ¢) niniejszego Zapytania ofertowego.

IX. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
l.Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w sytuacji. gdy:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote. ktora Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszyc¢ t¢
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystapila istotna zamiana okolicznosci powodujaca. ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wezesniej przewidziec.

4) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuni¢cia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

5) w przypadku. o ktorym mowa w pkt. VI ppkt. 2 niniejszego Zapytania. zostaly zlozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie.

2. Niezaleznie od okolicznosci wskazanych w pkt IX ppkt. 1 niniejszego Zapytania. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do uniewaznienia rozpoznania rynku w kazdej chwili bez podania przyczyny

lub odstapienia od realizacji zamowienia objetego rozpoznaniem.

X. 0SOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO
Osobami wyznaczonymi do kontaktow ze strony Zamawiajacego sa:
Pan Adrian Bargiel tel./faks: + 48 (32) 729-59-41 / + 48 (32)729-59-44.

e-mail: pup@pup.bedzin.pl w godz. od 7" do 15",

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwiazania oferta wynosi 14 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania

ofert.

XII. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWIERANIA UMOWY
1. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza

0 miejscu 1 terminie zawarcia umowy

o

8]

Umowa w  sprawie udzielenia  niniejszego  zamodwienia  publicznego  zostanie  zawarta
w formie pisemnej. Wzor umowy w sprawie niniejszego zamowienia stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego

Zapytania ofertowego.



3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystnigjsza. uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert bez przeprowadzania

ich ponownego badania i oceny.

XIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

1) Niniejsze zamowienie nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro. W zwiazku
Z powyzszym do niniejszego postepowania nie stosuje sig ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986
z pézn. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych. Niniejsze postepowanie
Jest prowadzone w oparciu o postanowienia obowigzujacego u Zamawiajacego Regulaminu udzielania
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bedzinie zamdwien publicznych o wartosci  szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych rownowartosci 30 000 euro wprowadzone Zarzadzeniem
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie nr 17/2014.

2) Dokumentacja z niniejszego rozpoznania rynku bedzie stanowié podstawe
do  wyrazenia  przez  Dyrektora  Powiatowego  Urzedu  Pracy w  Bedzinie  zgody
na udzielenie niniejszego zamowienia oraz zawarcia z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza pisemnej umowy na realizacje dostawy objetej przedmiotem niniejszego zamowienia —
WZOI UMOWY W sprawie niniejszego zamowienia stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

3) Rozpoznanie rynku polegajace na analizie ofert, ktore wplynely do Urzedu nie zobowiazuje
Zamawiajacego do wyboru Wykonawcy oraz zawarcia umowy.

4) Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia rozpoznania rynku w kazdym czasie. badz odstapienia

od realizacji zamowienia w calosci lub czesci.




