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ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr OA.1710.2.2019.AKP

Powiatowy Urzad Pracy w Bedzinie, ul. Ignacego Krasickiego 17A. 42-500 Bedzin dzialajac w trybie
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku -Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1986). zaprasza do zlozenia oferty na ,Sukcesywng dostaw¢ materialow biurowych dla potrzeb

Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie”.

L. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materialow biurowych do siedziby
Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie przy ul. Ignacego Krasickiego 17a, 42-500 Bedzin.
Wykonawca dostarcza¢ bedzie materiaty biurowe, wg aktualnego zapotrzebowania do siedziby
Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie przy ul. IgnacegoKrasickiego 17 a, 42-500 Bedzin,
kazdorazowo zgtoszonego faksem, e-mailem lub telefonicznie przez Zamawiajgcego, w ciggu 48
godzin. Dostawa nastapi transportem Wykonawcy i na jego koszt.

2. Wykaz materiatéw biurowych bedacych przedmiotem zamoéwienia stanowi zatgcznik nr 1
do ninieiszegovzépytania ofertowego.

3. Zamawiajacy zaznacza, iz zastrzega sobie prawo nieskorzystania z podanych ilosci materiatow
biurowych okreslonych w zatqczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, gdyz podane
ilosci sg orientacyjne, a Wykonawcy nie przystuguja z tego tytutu Zadne roszczenia.

4. Zamawiajacy wymaga aby oferowane artykuty biurowe byty fabrycznie nowe.

5. Oznaczenie wg Wspoélnego Stownika Zamowien kod CPV:

30190000-7 - rozny sprzet i artykuty biurowe

II. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji: od daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2019 r.



ad

6.

IlI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, ﬁapisana pismem maszynowym,
komputerowym albo recznym w sposéb czytelny. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte
sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Oferta musi obejmowac¢ cato$¢ zamdéwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza skiladania ofert

czesciowych. Ztozenie wiecej niz jednej oferty na jedna cze$¢ niniejszego zamoOwienia
lub ztozenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne lub wariantowe spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztoZonych przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z niniejszym Zapytaniem ofertowym. Oferte nalezy ztozy¢
na Formularzu oferty stanowigcym zafgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

Oferta wraz z zalacznikami musi byé podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca/podpisujgce oferte dziata/dzialaja na podstawie
pelnomocnictwa, to petlnomocnictwo to musi w swej treSci jednoznacznie wskazywac
uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty
(oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem).

Zaleca sie, by kazda zawierajagca jakgkolwiek tre$¢ strona oferty byta podpisana
lub zaparafowana przez Wykonawce lub osobe/osoby upowazniong/upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy. Kazda poprawka lub zmiana w tredci oferty,
aw szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupelnienie, nadpisanie, przestoniecie
korektorem itp. powinny by¢ parafowane przez Wykonawce lub osobg/osoby

upowazniong/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

V. MIEJSCE, TERMIN ORAZ SPOSOB SKEADANIA OFERT
Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ do dnia 23.01.2019 r. do godziny 10.00:
1. osobiscie lub za pomocg operatora pocztowego lub poczta kurierska na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Bedzinie, ul. Ignacego Krasickiego 17A, 42-500 Bedzin
(liczy sie data wptywu oferty)

2. e-mailem na adres: pup@pup.bedzin.pl (liczy sie data wptywu oferty)

3. faksem na numer: 32/729 59 44 (liczy sie data wptywu oferty)



ozenie oferty, dokumentéw lub o$wiadczen co do zasady nastepuje w formie pisemnej (to jest
oryginat lub odpowiednio potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem kopia) w miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego w niniejszym Zapytaniu. W przypadku braku mozliwosci ztozenia oferty
w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego w niniejszym Zapytaniu, Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ przekazania przez Wykonawce oferty wraz z dokumentami i o$wiadczeniami faksem
lub drogg elektroniczng w formie skanu dokumentu podpisanego przez osobe umocowana

do reprezentacji Wykonawcy.

V. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Cena moze byc¢ tylko jedna. Nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

2. Cena oferty powinna by¢ podana w ztotych polskich, liczbowo i stownie zdoktadnoécia
do dwoch miejsc po przecinku.

3. Wykonawca winien poda¢ w Formularzu oferty (zatqcznik nr 2 do niniejszego Zapytania) cene
jednostkowa netto (za sztuke/opakowanie/ryze/bloczek), stawke podatku VAT, kwote
podatku VAT, ceng jednostkowa brutto (za sztuke/opakowanie/ryze/bloczek), cene brutto

(z uwzglednieniem iloSci sztuk/opakowan/ryz/bloczkéw).

Nastepnie nalezy podac:

Cene faczng brutto (za pozycje 1-52 tabeli) cyfrowo i stownie, wyrazong w ztotych polskich

w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (grosze).

4. Wykonawca, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zaméwienia publicznego winien
wystawiac za pozycje 2, 3, 4, 10, 11 tabeli w Formularzu oferty odrebng fakture.
5. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwiazane

ze Swiadczeniem przedmiotu niniejszego zaméwienia (transport, zatadunek i wytadunek

itp.)

VI. KRYTERIA OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
ORAZ SPOSOBU ICH OCENY

I. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny tych ofert.




Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi

kryteriami oraz ich znaczeniem:

L.p. Znaczenie kryterium Liczba mozliwych
Kryterium (w %) do uzyskania punktow
1. | Cena taczna brutto 100 100
realizacji zamowienia

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach kryteriow oceny ofert,

przyjmujgc zasade, ze 1 % = 1 punkt.
Oferta o najnizszej cenie uzyska maksymalng ilo$¢ punktoéw 100.

Pozostatym oferentom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza ilo$¢ punktow wg wzoru:

(Cn/Cb)x100=C

gdzie

C - ilo$¢ punktow dla kryterium ceny

C, - najnizsza tgczna cena brutto realizacji zamowienia

Cy - taczna cena brutto realizacji zamdwienia oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwach miejsc po przecinku.

Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, iz zostaly ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdow, ktorzy ztozyli te oferty do zlozenia ofert
dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych

niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

VII. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

1) wezwania Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych

przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow. badz ktorzy nie zlozyli pelnomocnictwa,
albo ktorzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty zawierajace

bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa.

2) wezwania Wykonawcow do wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

3) poprawy w ofercie:

a) oczywistych omytek pisarskich



b) oczywistych omylek rachunkowych. z uwzglednieniem Kkonsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek

¢) innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym,
niepowodujacych istotnych zmian w trescei oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

VIII. ODRZUCENIE OFERTY

1.
1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

Zamawiajacy odrzuci oferte, w przypadku gdy:
wykonawca ztozy wigcej niz jedna oferte.
wykonawca zlozy ofert¢ zawierajaca propozycje alternatywne lub wariantowe,

wykonawca zlozy oferte nieobejmujaca calo$¢ przedmiotu zamdwienia,

wykonawca zlozy oferte po terminie wymienionym w pkt. IV niniejszego Zapytania (decyduje
data wptywu oferty do Zamawiajacego lub otrzymania oferty przez Zamawiajacego).

jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt VII ppkt. 3 lit. ¢).
Wykonawca, pomimo wezwania do zlozenia, uzupelnienia. wyjasnienia oraz poprawienia
ztozonej oferty i/lub innych dokumentow 1 os$wiadczen w terminie  wskazanym
przez Zamawiajacego nie zlozy. nie uzupelni, nie poprawi oraz nie udzieli wyjasnien tresci
zlozonej oferty. a takze innych dokumentow lub oswiadczen,

Wykonawca, pomimo wezwania do zlozenia pelnomocnictwa, w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego, nie zlozy wymaganego pelnomocnictwa,

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie

omylki. o ktgrej mowa w pkt VII ppkt. 3 lit. c).

IX. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1.Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w sytuacji. gdy:

1)
2)

(8]
—

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

wystgpila istotna zamiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie

zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzieé.



4) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia  wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.,
5) w przypadku, o ktorym mowa w pkt. VI ppkt. 2 niniejszego Zapytania, zostaly zlozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie.
2. Niezaleznie od okolicznosci wskazanych w pkt IX ppkt. 1 niniejszego Zapytania, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do uniewaznienia rozpoznania rynku w kazdej chwili bez podania przyczyny

lub odstapienia od realizacji zamowienia objetego rozpoznaniem.

X. 0SOBY UPRAWNIONE DOKONTAKTOW ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO
Osobami wyznaczonymi do kontaktéw ze strony Zamawiajacego sa:

-Agnieszka Komoniewska-Podlesny, tel. 32 267-30-03 w. 451

-Pawel Dobrowolski tel. 32 267-30-03 w. 018

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadania

ofert.

XII. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWIERANIA UMOWY

1. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostala oceniona Jako najkorzystniejsza
0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

2. Umowa w sprawic udzielenia niniejszego  zamowienia  publicznego  zostanie  zawarta
w formie pisemnej. Wzor umowy w sprawie niniejszego zamowienia stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego
Zapytania ofertowego.

3. lJezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert bez przeprowadzania

ich ponownego badania i oceny.

XIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

I) Niniejsze zamowienie nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro. W zwigzku
Z powyzszym do niniejszego postepowania nie stosuje si¢ ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r.. poz. 1986)
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych. Niniejsze postepowanie jest prowadzone
W oparciu o postanowienia obowiazujacego u Zamawiajacego Regulaminu udzielania w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Bedzinie zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci 30 000 euro wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Bedzinie nr 17/2014.



2) Dokumentacja z niniejszego rozpoznania rynku bedzie stanowié podstawe
do wyrazenia  przez  Dyrektora  Powiatowego Urzgdu  Pracy w  Bedzinie  zgody
na udzielenie niniejszego zamowienia oraz zawarcia z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystnicjsza pisemnej umowy na realizacje dostawy objetej przedmiotem niniejszego zamdwienia —
WZOr umowy w sprawie niniejszego zaméwienia stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

3) Rozpoznanie rynku polegajace na analizie ofert, ktore wplynegly do Urzedu nie zobowiazuje
Zamawiajacego do wyboru Wykonawcy oraz zawarcia umowy.,

4) Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia rozpoznania rynku w kazdym czasie, badz odstapienia

od realizacji zamowienia w calosci lub czesci.

Bedzin, dn. 15.01.2019 r.
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